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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

B [nteragir avec l'intervenant :

1 2 3
Cliquer sur la fleche pour Cliquer sur le micro barré pour Les intervenants peuvent repondre a
ouvrir les fonctionnalités ouvrir votre micro, si l'intervenant Vos questions et vous envoyer des
d'interaction. a ouvert la fonctionnalité. liens et informations sur le chat.

\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

Audio [ Ed [A Afficher les questions ayant eu des réponses
Contréledu son  mBl sse 9 X Question Personne g...
' @ Audio ordinateur
J O Appel téléphonique
O Sans audio

¥ SON COUPE

Microphone Array (Realtek(R) Audic) . o

A: Tous - Tous les participants
Envoyer en privé Envoyer a tous ClER
o) < TS P T L - T TR A R s s s
| 4
Speakers (Realtek(R) Audic) L
|ntervenant(s) :

b Chatter




© Yooz 2024 - Confidentiel

YOOLZT; Objectif de la formation

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

m Fournir les connaissances permettant de maitriser la fonctionnalité de recherche

W Prerequis

m Aucun

B Public visé

m Cette formation s’'adresse a tous les utilisateurs de la plateforme

B Durée

m 45 minutes



YOOLZT; Plan de la formation

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2024 - Confidentiel

B Recherches

m Recherches simples

m Recherches combinées (criteres et full-text)

m Actions disponibles dans la recherche

m Recherche de documents supprimés (Admins seulement)

m _Création des requétes enregistrees (les classeurs dynamiques)

B Téeléechargement des résultats de la recherche

B Rapports Personnalisés - YoozReports

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !



Recherches
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Yooz [y

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Accéder a la Recherche

I UOOZ _. Mes taches Capture Mes exports Statistiques Rechercher ‘O\ ‘ a .__ 3 Cornelia Rusu v I
O\
r

Pour aller dans la page dédiée a
la recherche, cliquer sur la loupe
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YOOLZT; Recherche simple

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz j Capture  Mestaches  Plus v o A e Mariélle WASTERVAL Vv

Rechercher

|

Indiquer les mots-clés
dans la barre de recherche

Factures traitées cette
Contrats CVtheque Documents Juridiques Dossier RH Dépenses commerciales Factures Non Parvenues
(4] o0 o0 (4 o0 o0 année (1]
==y [==2:1 [=cN:] L) ) - =R an

Factures traitées

I'année derniére ¢4
aan




YOOLZ ) Recherche par critéres (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour consulter la liste complete des criteres de recherche, cliquer une fois dans votre barre
de recherche : la liste complete s'affiche.

gooz Capture  Mestaches  Plus v o A e Mariélle WASTERVAL v

Rechercher ) d=N

© Yooz 2024 - Confidentiel

Date de création (Donnée systeme) : Mois 12 derniers X ‘ X Rechercher

Les critéres les plus fréquemment utilisés
sont affichés en haut de liste. Le nom de
chaque critére correspond au nom du
champ ou la donnée s’affiche suivi de la
section/partie dans I'interface Yooz ou ce
critere est affiché.

Ex. : le critére "date du document" fait partie
des critéres fréquemment utilisés, le critére
"Adresse de facturation (autres données
d’'achat)" correspond a |'adresse de
facturation renseignée dans la section
"Autres données d’achat" dans Yooz.

b

Récemment utilisés

Bloqué (Blocage)

Date de comptabilisation
Organisation

Tiers (Fournisseur, Client, ...)
Taches en cours (Donnée systéme)

Autres suggestions

A comptabiliser (Données de la facture)

A envoyer automatiquement (Autres données d'achat)
A émettre (Données de la facture)

A1

Adresse de facturation (Autres données d'achat)




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Recherche par criteres (2/2)

gooz W\] / Capture Mes taches

les critéres de recherche.

Sélectionner et paramétrer

Mes exports  Statistiques

O A e Ingénieur Projet Yooz Vv

il

Inférieur a

X ’ ’ 11/06/2021

[ J/MM/AAAA =

Entre...et...

A

Courant

:
extuelle
X v

Estvide Estrenseigné £ORéinitialiser Jour
Annuler “ Jour
e Semaine
T ——
——— Mois
- Trimestre
J — —
Semestre
el Entre...et Période
1/MM/AAAA = ‘ ‘ J/MM/AAAA = ‘
o
5
he]
< [J Endehors de I'intervalle
)
3
o
o~
8 Annuler
2
)
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

yOOZ Recherche combinée

o A 3 Cornelia Rusu v

UOOZ @ Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques
< Rechercher Lk
Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers X Type de document : Facture d'achat X imprimante 'i‘}.l' X Rechercher ‘
- r J -
1 résultat(s) i I ‘ Ouvrir ‘ | Télécharger ‘ | Supprimer | -
D Numéro Yooz - Nom Signalement Date de document Montant total  Tache Réles potentiels Utilisateurs potenti... Groupes potentiels Date de création |..
D 41 [Facture d'achat 49484248 (BRAKE) 10/01/2020 350,91 1é&re étape de Valida... Valideur 17/06/2020 10:44)

Lancement de la recherche

Possibilité de combiner les
une fois les critéres spécifiés

Possibilité de sélectionner / DI
plusieurs criteres mots clés et les critéres

J(

4 -




YOOLZT; Détail des documents

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers x Type de document : Facture d'achat x Cllquer sur Ia ﬂéChe d'un
document pour afficher

son volet « détail »

23 résultat(s)

D Numéro Yooz - Nom Signalement Date de document Montant total Tache Réles potentiels Utilisateurs potenti... Groupes potentiels Date de cre fn d...
D 57 Facture d'achat 200016427 (401NATHAN) 22/09/2020 642,00 1ére étape de Valida... Valideur 20/10/2020 1'° 4t
D 56 Facture d'achat 2020090017 30/09/2020 663,00 Enregistrement (Enr.. Comptable, Compta...

[l 55 Facture d'achat 20090083 25/09/2020 812,10

07/10/2020 16:15:2¢

Propriétés du document

- . Apercu de I'image
et imputations Pers 9

du document F—

(A)

v
Propriétés acture hors comma e(s) facture hors C')\"f'%é‘“de
Nom * Organisation * Type de document ®
Facture d'achat 200016427 (401NATHAN) Filiale Montpellier (FMTP) Facture d'achat
Fournisseur ® Compte centralisateur * Mode de réglement * Date de document *
A01NATHAN Collectif Fournisseurs (4010000) Prélévement (PRE) 22/09/2020
Numéro document * Date de réception * Date d"échéance Montant de base *
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Yooz

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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¢

Actions disponibles dans la recherche

23 resultat Cocher les documents sur lesquels
vous voulez effectuer votre action.

[J rumero  Sivous ne cochez rien, I'action se

ignalement

fera sur tous les documents trouvés

»nF

56

55

54

50

44

43

42

41

40

39

38

37

36

JjO00000000000oo

Facture d'achat 2020090017

Facture d'achat 20090083

Facture d'achat 5069529126 (EOEHRINGER)
Facture d'achat 3291910

Facture d'achat 10087172608 (EDF)

Facture d'achat 0477654755 (ORANGE INTE...
Facture d'achat 008103483 (METRO)

Facture d'achat 49484248 (BRAKE)

Facture d'achat 705422025

Facture Carrefour 13860013486614BF
Facture d'achat 3180016801 (DAUPHINE SA_.
Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A...

Facture d'achat 1502336523 (KPMG)

- . A

Date de document

22/09/2020
30/09/2020
25/09/2020
09/01/2017
03/01/2017
14/01/2020
06/04/2020
20/03/2020
10/01/2020
23/03/2020
08/01/2020
20/03/2020
05/04/2020
29/03/2020

s e A

Montant total

642,00
663,00
812,10
213436
493,44
720,04
454,44
833,06
350,91
782,78
74,65
130584
299,15

185280

Tache

1&re étape de Valida...
Enregistrement (Enr...
Enregistrement (Enr...
Enregistrement (Enr...
Enregistrement (Enr...

1&re étape de Valida...

1&re étape de Valida...
1&re étape de Valida...
1&re étape de Valida...
1&re étape de Valida...
Enregistrement (Enr...
1&re étape de Valida...

1&re étape de Valida...

Réles potentiels

Comptable, Compta...
Comptable, Compta...
Comptable, Compta...

Comptable, Compta...

Comptable, Compta...

Actions sur les

documents trouvés

V;

| Ouvrir H Télécharger H Supprimer | :

Utilisateurs potenti...

Valideur

Valideur

Valideur
Valideur
Valideur

Valideur

Valideur

Valideur

Groupes potentiels

Date de création d...

20/10/2020 1 @@ 4

07/10/2020 16:15:2¢
07/10/2020 16:12:2¢
17/06/2020 10:44:2-
17/06/2020 10:44:1°
17/06/2020 10:44:1;
17/09/2020 10:44:1
17/09/2020 10:44:1(
17/09/2020 10:44:0¢
17/09/2020 10:44:0¢
17/06/2020 10:44:0!
17/06/2020 10:44:0:

st e &
'




UOOZ . Recherche des documents supprimés
(administrateurs uniquement)

gOOZ _ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques T A e Ingénieur Projet Yooz Vv

o

L ==a

Récemment utilisés

Date de création (Donnée systéme)
Date de I'export (Exports)
Document exporté ? (Exports)
Organisation

Taches en cours (Donnée systéme)
Traité ? (Donnée systeme)

Type de document

Autres suggestions
Cliquer sur ce bouton, puis sur
« Rechercher » pour afficher les
informations des documents
supprimés dans |'application.

Adresse de facturation (Autres données d'achat)
Adresse de livraison (Autres données d'achat)
A envoyer automatiquement (Autres données d'achat)

Cette fonctionnalité est
uniguement disponible pour
les administrateurs.

© Yooz 2024 - Confidentiel




Creation des
requéetes favorites




YOOLZ ) Création des requétes favorites (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Ajouter cette recherche aux favoris

Nom

| | Notification par mail ?

Utilisateurs...
Groupes...

Réles...




YOOLZT; Création des requétes favorites (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Mes tidches Capture Mes exports Statistiques ¢ l 3 Cornelia Rusu v
Consulter les ' - *
recherches favorites N hd

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers »  Type de document : Facture d'achat X 'if[’ X ’

23 résultat(s) | Ouvrir H Télécharger |t,‘"/€pr'|mer ‘ :

-
1 ——

_ Favoris

Détacher de I'espace de
travail, éditer ou supprimer

- Contrats

-n CWthégue

- Documents Juridiques

/
. Dossier RH \1 ,‘h E

e : :
e LEpenses commerciales

1 s .
amn Factures traitées cette année

- Factures traitées I'année dernidre

© Yooz 2024 - Confidentiel
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YOOLZT; Gestion des recherches les plus fréquentes

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @l Mes taches Capture Mes exports Statistiques # ‘ 3 Cornelia Rusu v

Rechercher

Retrouver les recherches les plus
utilisées, sur la page de recherche

Factures Marketing : mois en
EDF semestre courant Factures a recevoir FNP rmois en cours

cours Détacher de I'espace de travail
.e u
- | Editer
Supprimer...
3
Cliquer pour exécuter Détacher la recherche de I'espace de
la recherche travail, I’éditer ou la supprimer




Telechargement des
resultats




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Telechargement des résultats (1/2

23 résultat(s)

[J NuméroYooz - Tgl&charger vos fichiers Excel :

ljoo0ooOo0o0o0ooooOoooao

- Avec imputations comptables
ou
- Sans imputations comptables

Signaleme

54" Facture d'achat 5069529126 (BOEHRINGER)
50 Facture d'achat 3291910
44  Facture d'achat 10087172608 (EDF)
43 Facture d'achat 0477654755 (ORANGE INTE...
42 Facture d'achat 008103483 (METRO)
41 Facture d'achat 49484248 (BRAKE)
40 Facture d'achat 705422025
39 Facture Carrefour 13860013436614BF
38 Facture d'achat 3180016801 (DAUPHINE SA...
37 Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A

36 Facture d'achat 1502336523 (KPMG)

e oo e I e

Télécharger le résultat de la recherche

Choisir un format *

Excel simplifié (données affichées unig...

P

Excel détaillé avec imputations (toutes les

données |

Excel simplifié (données affichées

uniquement])

o | R

08/01/2020
20/03/2020
05/04/2020

29/03/2020

A P T

130584
299,15

1852,80

e e

1&re étape de Valida...
Enregistrement (Enr...
1&re étape de Valida...

1&re étape de Valida...

Sur la page de résultats de votre
recherche, télécharger le résultat

Riles potentiels

Comptable, Compta...
Comptable, Compta...
Comptable, Compta...

Comptable, Compta...

Comptable, Compta...

/

Utilisateurs potenti...

Valideur

Valideur

Valideur
Valideur
Valideur

Valideur

Valideur

Valideur

Télécharger H Supprimer | :

Groupes potentiels

Date de création d...

20/10/2020 1 @@ 4

07/10/2020 16:15:2¢
07/10/2020 16:12:2¢
17/09/2020 10:44:2
17/09/2020 10:44:1°
17/09/2020 10:44:1;
17/09/2020 10:44:1°
17/09/2020 10:44:1(
17/09/2020 10:44:0
17/09/2020 10:44:0
17/09/2020 10:44:0!

17/09/2020 10:44:0:

P L
'




YOOLZT; Téléchargement des résultats (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Votre fichier sera disponible directement dans le centre de notifications

UOOZ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Accéder au centre l < A e Cornelia v

de notifications

Centre de Notific

0 22 octobre 2020 17:46 / X

Le télechargement du résultat de la recherche est disponible

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers x

Résultats de recherche: résultat_de_la_recherche_{simplifié)_2020-10-22 xlsx
157 résultat(s)

Masquer le détail  Archiver *
D Numéro Yooz 4+  Nom Signalement Date de document Montant total  Tache Réles » R

o 22 octobre 2020 17:46 X
D 221 (?) 3497199573 05/01/2017 14522 Enregistrement (Enr... Opéri Demande de téléchargement du résultat de la recherche
D 220 Facture dlachas 1571021253 LT e St e Votre demande a été prise en compte. Son traitement débutera dans les meilleurs
D 219 Facture d'achat 1571021253 0&/01/2017 92,14 Enregistrement (Enr... Comf délais.
D 218 Facture d'achat 1723291910 (Merck) 03/01/2017 493,44
(I 317 Eachira d'achat GOSOE 04 28 (AM bownscuect Naind i 7124 24 Masquer le détall _ Archiver *

© Yooz 2024 - Confidentiel



Rapports
Personnalisés

YoozReports
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YOOLZ Ty Introduction

E-invoicing & P2P Automati ion. Easy. Powerful. Smart.

B YoozReports aide les décideurs financiers et comptables a piloter par la data
temps reel, la performance de leur processus de facturation électronique :
m L'export des données de production Yooz a la demande en 1 clic

m La puissance illimitée des rapports, tableaux et visualisations d'Excel basés sur les données
Yooz

m Un rafraichissement des données temps réel et intuitif depuis Excel
m Le partage des tableaux de bord avec les personnes-clés pour un pilotage collaboratif

B YoozReports est synchronisé en temps réel avec l'application Yooz sur votre
ordinateur



YOOLZT; Création d'un rapport

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Sélectionnez vos criteres de recherches en appliquant des filtres (période, tiers,
organisations, type de document.. ) ou partez de I'un de vos favoris et cliquez sur
« Rechercher ».

QOOZ @l Capture  Mestaches  Plus v o A e Ingénieur Projet Yooz v

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers X

28 résultat(s) Z

|:| Numéro Yooz = Nom Signalement Date de document Montant total Tache Destinatal Date de créatio... <+ Dated

D 408 Demande d'achat de Ingénieur projet Yooz ... 19/05/2023 Apres av?'r Iance Une. r,eCherChe ur projet Yooz 19/05/2023 22:09:52
sur les criteres souhaités,

D 406 Facture d'achat sur commande TS000045201... 01/02/2023 . | 17/05/2023 16:59:41
cliquez sur le symbole.

D 407 Facture d'achat sur commande TS000045201... 01/02/2023 £ pursL T Lo woNpTEale 17/05/2023 16:59:41

D 405 Facture d'achat VDY2302 (Veedeo) 03/02/2023 6000,00 Validation (Validatio... John Approver 16/05/2023 18:02:40  04/0

D 404 Demande d'achat de Ingénieur projet Yooz ... 12/05/2023 227760 Création (Création d... Ingénieur projet Yooz 12/05/2023 16:4%:16

D 403 Demande d'achat de Ingénieur projet Yooz ... 03/05/2023 2050,00 Validation (Validatio... John Approver 03/05/2023 16:14:14

D 402 Cmd N°23000015 du 17/05/2023 (2000.00) 27/04/2023 2000,00 A solder (Commande) Utilisateur systéme (.. 27/04/2023 16:41:52

D 401 Facture d'achat sur commande TS000045201... 01/02/2023 2000,00 Rapprochement com... Comptable 27/04/2023 16:40:16

1 ANN Nemande d'achat de Inoénieyr oroiet Yooz 27200402023 200000 220040 2093 15-40-04

© Yooz 2024 - Confidentiel



YOOLZ ) Création d’'un rapport (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Afin de personnaliser votre rapport, sélectionnez un nom, un modele de rapport,
des filtres et, si besoin, ajoutez ou supprimez des colonnes. Puis cliquez “OK”

Choisissez un nom pour Ajouter un rapport
votre rapport P , . .
PP | Nom * Sélectionnez I'un des modeéles de rapport parmi :
| | chronologie, en-téte, lignes ou documents exportés
Validation Documeres 0B
h Modale * A
Modéle * Modéle A
: : : Chronclogie W I f— IModele Q
Sélectionnez des filtres ’ i Chronologie
(temporallte, type de iitres Documents (entéte)
document, fournisseur...) [ 3 | Documents Exportés
| Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers x _ . )
Lignes imputation & achat
X
Sélectionnez les colonnes a | Paramétrage avancé A
afficher et I'ordre d'affichage |~
== Sélection des colonnes... Trier par...

. Agréger les données de toutes mes applications

> Créez votre nouveau rapport. Vous
Collectez les rapports de I//‘ A pouvez des lors le sauvegarder et

plusieurs applications | 4 le télécharger sur votre ordinateur

© Yooz 2024 - Confidentiel
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YOOLZT; Création d’'un rapport (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Par défaut, lors de la création d'un rapport, la date de création sera automatiquement
filtrée sur « Depuis derniere exécution », voici comment le modifier :

z 2 q 0 2 X N7 X
Par défaut, la date de création est filtrée Yooz Reports M Yooz Reports
Ajouter un rapport sur « Depuis derniére exécution » Sl b N B N

Nom * /

A
- / - Yooz gy YOOZ

\j& de création (Donnée systéme) : Depuis derniére exécution X ‘ ey m
Valeurs Entre...et... Période contextuelle
Date de derniére exérutinn - Date de derniére exécution :
Année X v | Courant X v | 03/10/2023 10:(3 £ X
. [07/03/2023 09:57 AME|
r", Annuler m . | /
Vous pouvez modifier le filtre de Vous pouvez également modifier la |
date de création selon vos critéres date d'exécution dans votre

rapport au travers de |I'add-in Excel




UOOZ o1/ Modeéles de rapport

2024 - Confidentiel

© Yooz

cing & P2P Automati . Easy. Powerful. Smart.

B YoozReports propose quatre types de rapports "modeles" :

m Chronologie : ce modele offre des analyses sur les étapes d'un document réalisées par des
utilisateurs

m Documents (entéte) : ce modele offre des analyses sur les elements de I'analytique
contenues dans |'en-téte du document

m Documents exportés : ce modele offre des analyses permettant de travailler sur les
documents exportes

® Lignes imputation et achat : ce modele vous permet de récupeérer les données d'en-téte
ainsi que les données lignes des documents

D'autres rapports modeles seront ajoutés prochainement et permettront de
generer des rapports sur les données utilisateurs et budget.



YOOLZT; Documents supprimés

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La recherche d'informations sur les documents supprimeés se fait en accédant a la
partie “Recherche de documents supprimés”.

Cliquez sur ce symbole dans la
partie recherche pour accéder
Recherche de documents supprimés auX docu mentS su ppl"lmés

B Vous pourrez créer un rapport via la barre de recherche ou retrouver les rapports
creés dans le menu en haut a droite.

uooz o Capture  Mestiches  Plus v a A e Sonia Barbier v
e =

Date de suppression (Donnée systdme) : Mois 12 derniers X E )ﬂ

33 résultat(s)
Numéro Yooz = Nom Supprimé par Date de suppre... s+  Date de document Montant total | Date de création do... Date d'échéance Org
466 Facture de vente FOL22305004 (Ze French Co... Ingénieur projet Yoo... 07/09/2023 21:32:39  16/05/2023 30000,00 14/06/2023 08:57:57  15/06/2023 F
464 Facture de vente FOL22305002 (Ze French Co... Ingénieur projet Yoo... 07/09/2023 21:32:39  10/05/2023 12000,00 13/06/2023 23:29:09  15/06/2023 F
473 Facture de vente #280619028007 (Ze French ... Ingénieur projet Yoo... 04/09/2023 11:19:32  29/06/2023 334800 29/06/2023 15:56:54  29/07/2023 5
474 Facture de vente 280619028012 (Ze French C... Ingénieur projet Yoo... 04/09/2023 11:19:25  04/07/2023 334800 04/07/2023 10:14:24  04/08/2023 S

© Yooz 2024 - Confidentiel



UOOZ 0 Consultation d'un rapport

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour retrouver un rapport existant, le retélécharger, le modifier ou le supprimer,
ouvrez la partie « Recherche » de Yooz Rising et cliquez sur le symbole dans la
barre de menu ou simplement cliquez sur le bouton « Rechercher »

c A e Ingénieur Projet Yooz v

|| Rapports [ Documents

| <] il
CHROMNO
Factures en cours i ,‘ ﬁ
TEST 12 mois

- Téléchargez, modifiez ou
supprimez votre rapport

TEST 12 muois fournisseur

Testl

ToutesColonnes_Chronologie
ToutesColonnes_ModeleEntete

ToutesColonnes_ModeleLignes
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UOOZ o1/ Personnalisation de vos rapports (1/3)

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B e rapport télécharge est desormais disponible sur votre ordinateur (dans le dossier
Telechargements) et contient un onglet "Data" regroupant les donnees extraites
ligne par ligne.

B Lors de votre premiere connexion, I'add-in YoozReports s'ajoutera automatiquement
(ou il vous suffira d'approuver son ajout - cela peut varier en fonction des
configurations informatiques liées a votre organisation).

¥  TestStgUS_header_YoozDemaoO (1) - Protected View - E... ,O Search

File Home |Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help

@ PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View Enable Editing X

F6 v i Jx ~

A B C D E F G H

a
Yooz Number [l Document creation date [B Organization (Name) [l Organization (Code) Bl Document type B Third party (vendor, customer...) (name) [Bl Third party (vendor, customer...) (code) [Bl capture source c I

O~ @ AW N

w0

10

-
—

12
13
14




UOOZ 0 Personnalisation de vos rapports (2/3)

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Si vous avez I'habitude de vous connecter en SSO, il vous suffira de cliquer sur le
bouton "rafraichir".

B Dans le cas d'une connexion traditionnelle, il vous suffira de renseigner vos
identifiants et mot de passe dans lI'add-in Excel (voir ci-dessous).

(2 comm T g
\EHEF‘F)@&HEB?@Z%V/O ©
Yooz
Repor

I/op: v Analyze

a E, Yooz Reports

[Third p:
2 . Email address Logged out
o . | B
Pour rafraichir les données, connectez- i ] [(sontasarbierggetyoozcon | -
vous a |'aide de votre identifiant et - o Ce bouton vous permet de faire
mot de passe Yooz Rising ou en SSO F - | | Yooz apparaitre |I'add-in Yooz Rising
- 9|/
j Forgot Password?
{ T s
w | Plea Ig n to start retrieving
: O Remember me your report dat
2 m
| Organizations | Vendors | Docs | Data | &) i«

eady T Accessibility: Investigate ] M -— 5+ 100%
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YOOLZT; Personnalisation de vos rapports (3/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Sauvegardez votre tableau dans un dossier de votre choix sur votre ordinateur
m Créez les tableaux, graphiques et filtres nécessaires pour optimiser le suivi de vos KPIs
B Partagez vos tableaux de bord avec vos collaborateurs et décisionnaires au sein de votre

entreprlse
. ——n - o x|
5 conners | IR
e e s Construisez vos graphiques et
T, T Lo T rafraichissez-les d'un simple clic

‘‘‘‘‘‘‘‘

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

KPls - Groupe INDUS -

CLIENTS PAR ACTIVITE S

:::::::::::::::

Construisez vos analyses
selon vos besoins propres

Il est a noter que les personnalisations (graphiques, tableaux, calculs de colonnes) peuvent étre
effectuées par tout utilisateur avec lequel le créateur du rapport aura partage le fichier extrait.



Mise a jour de vos rapports

YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Une fois vos graphiques, tableaux et calculs générés, vous pouvez mettre a jour les

données contenues dans l'onglet data a votre convenance
m Sivous avez 'option SSO : en cliquant simplement sur le bouton rafraichir

m Sivous n'avez pas l'option SSO : en vous connectant avec vos identifiant et mot de passe Yooz

habituels .

Table Name:

|data_report_table|

Home  Insert

ummarize with PivotTable

B} Remove Duplicates

Page layout  Formulas  Data

= B L

Insert

View Automate Help  Acrobat Table Design

E Header Row [ First Column
g8 [ Total Row [ Last Column

Filter Button

O Comments

= Resize Table (3 Convert to Range Slicer @5 Banded Rows [] Banded Columns.
Properties Toals External Table Data Table Style Options Table Styles ~
AL - fx  Numéro Yooz ~

A
[Numéro Yooz I

1 Date de création document B4 Organisation (Nom) B Organisation (Code) B Type de document B2 Tiers (Fournisseur, Client, ...) (Nom) B tiers (Fournisseur, Client, ...) (Code) B Source de capture Yooz Reports o
2 1000042460 16/08/2022 08:32 YOOZ 172410 Facture d'achat sur 'SOCIETE DES VOYAGES DU MIDI SVM Import manuel
E 1000042458 28/06/2022 08:19 YOOZ 172410 Facture d'achat sur DELL . Sonia Barbier ¢
4 12457 28/06/2022 08:19 YOOZ 172410 Facture d'achat sur . n . T
5 2/06/2002 08115 Y002 172610 Facture dchat sur o Cli quez sur le bouton "rafraichir
6 1000042455 28/06/2022 08:19 YOOZ 172410 Facture d'achat sur DELL
7 1000042454 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat HCY
B 1000042453 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat o O u e n VO u S CO nn e Cta nt aVEC
9 1000042452 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat DEL! . . g
10 1000042451 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat d t f t t t d
1 1000042450 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat Vo S | e nuri a n S e m 0 S e p a sse g 00z @
12 1000042449 28/06/2022 08:16 YOOZ 172410 Facture d'achat DELL .
13 1000042448 28/06/2022 08:13 YOOZ 172410 Facture d'achat HCU YO (oVA4 h a b |tu e I S OuU en SS O
S 28/06/2022 08:13 YOOZ 172410 Facture d'achat DELL —
7 28/06/2022 08:13 YOOZ 172410 Facture d'achat o
R et ro u Ve Z to u te S VO s d 0 n n e e S 28/06/2022 08:13 YOOZ 172410 Facture d'achat DELL COMPUTER SA DELLZO Impart manuel m
28/06/2022 08:13 YOOZ 172410 Facture d'achat DELL COMPUTER SA. DELLZO Import manuel
I 17/06/2022 10:24 YOOZ 172410 Facture d'achat KLANIC KLANIC Import manuel
b rUteS d a n S I 0 n g | et Data 17/06/2022 10:15 YOOZ 172410 Facture d'achat KLANIC KLANIC Import manuel Date de derniére exécution :
17/06/2022 09:19 YOOZ 172410 Facture d'achat Capture mail R
- 1 1000042439 17/06/2022 09:19 YOOZ 172410 Facture d'achat Capture mail 17/05/2023 14:20
22 17/06/2022 04:01 YOOZ 172410 Facture d'achat TWILIO TWILIO Capture mail
23 1000042437 17/06/2022 04:01 YOOZ 172410 Facture d'achat TOTAL MARKETING TOTAL Capture mail
24 1000042436 17/06/2022 04:00 YOOZ 172410 Facture d'achat TOTAL MARKETING TOTAL Capture mail I
25 1000042435 17/06/2022 04:00 YOOZ 172410 Facture d'achat GANDI.NET GANDI Capture mail
26 1000042434 17/06/2022 03:59 YOOZ 172410 Facture d'achat ‘GANDI.NET
27 1000042432 17/06/2022 02:59 YOOZ 172410 Facture d'achat GANDI.NET
28 1000042432 16/06/2022 12:04 YOOZ 172410 Facture d'achat SOCIETE DES VOYAGES DU MIDI C onsu | te Z I a d a te d e I a
" 1000042431 16/06/2022 12:04 YOOZ 172410 Facture d'achat 'SOCIETE DES VOYAGES DU MIDI < <
30 1000042430 16/06/2022 11:24 YOOZ 172410 Facture d'achat SOCIETE DES VOYAGES DU MIDI 1 H H
31| 1000042429 16/06/2022 11:18 YOOZ 172410 Facture d'achat SOCIETE DES VOYAGES DU MIDI d erniere mise a J our
32| + 1042427 16/06/2022 09:14 YOOZ 172410 Facture d'achat sur 'CLOUD IS MINE SAS
33 1000 7426 16/06/2022 08:21 YOOZ 172410 Facture d'achat sur commande _SAS RIVES NORD RIVES NORD Capture mail
34 100004. ? 16/06/2022 02:13 YOOZ 172410 Facture d'achat N-GINE INNOVATION NGINE Capture mail
35 100004241 15/06/2022 12:03 YOOZ 172410 Facture d'achat sur ALTHAYS Altays Capture m:
36 1000042414 15/06/2022 11:48 YOOZ 172410 Facture d'achat MONDAY.COM MONDAY.COM Capture mail
37 1000042413 - 15/06/2022 11:48 YOOZ 172410 Facture d'achat MONDAY.COM MONDAY.COM Capture mail
38 1000042412 15/06/2022 11:48 YOOZ 172410 Facture d'achat MONDAY.COM MONDAY.COM Capture mail
< > Feuill ~ Data 4+ « CE—
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Les données ne peuvent étre rafraichies que par le créateur du rapport, qui devra se connecter avec ses propres identifiants.



YOOLZT; Modifier un rapport existant

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Afin de modifier les criteres de votre rapport, ou si vous souhaitez ajouter/supprimer
des colonnes, veuillez effectuer les modifications directement sur le rapport source
depuis votre plateforme Yooz Rising

‘ a A e Ingénieur Projet Yooz v

Rapports / Documents

[ <]

Factures en cours

Factures refusées bloquér’, i ,‘ B r } E

Destinataires Date de créatio... ¥  Date d'échéance Organisation / te de ca
lochement com... Comptable 17/05/2023 16:59:41 Filiale Montoe ¥t me

ochement com... Comptable 17/05/2023 16:59:41 Pour modifier les critéres ou bt me
tion (Validatio... John Approver 16/05/2023 18:02:40  04/03/2 colonnes de Votre ra pport’ ¥t me
on (Création d... Ingénieur projet Yooz 12/05/2023 16:49:16 cliquez sur Ie crayon L (FDELL) Crééparl’
tion (Validatio... John Approver 03/05/2023 16:14:14 P ade Show Factory (... Créé parI'
er (Commande) Utilisateur systéme (... 27/04/2023 16:41:52 Filiale Montpellier Commande d'achat ... Trade Show Factory (...
iochement com... Comptable 27/04/2023 16:40:16 Filiale Montpellier Facture d'achat sur c... Import me
27/04/2023 16:40:04 Filiale Montpellier Demande d'achat Trade Show Factory (... Créé par I'
strement (Enr... Comptable 26/04/2023 03:55:03  04/04/2022 Filiale Online Facture d'achat Veedeo (401VEED) Import me
ion (Validatio... John Approver 25/04/2023 23:55:06 Filiale Online Demande d'achat DELL (FDELL) Crééparl’

Il vous reste simplement a modifier vos criteres comme expliqué au début de ce chapitre
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YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Récupération des rapports par appel API

B Vous pouvez également utiliser les données brutes de vos rapports pour
alimenter vos outils de Business Intelligence par appel API

A Interopérabilité

Imports, exports, services distants, ...
o] Imports

[5* Exports

@ Logiciel tiers

Agent de communication
Agent de communication

B Documentation de I'API publique
Documentation de I"APT publique

Accédez aux éléments de
I’API et au Swagger Yooz
en cliquant sur ce bouton

B Dans le swagger, collectez les données des rapports créés dans Rising et

définissez la frequence de collecte.

Récupérez I'ID et le

nom de VoS rappolr,ts _'1-]'- /dataReports getall data report ID and name
préalablement créés -

Data report Everything about data report N
ag
‘ [e13) /dataReports/data/{dataReportId} Data ofthe given data report _— a |

L/

Récupérez les données de vos rapports.
(NB : Seul le créateur du rapport peut
récupérer les données, l'identifiant
utilisé pour I'appel API doit donc étre le
méme que pour la création du rapport)



https://fr.wikipedia.org/wiki/Swagger_(logiciel)

UOOLZT; Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

e Mariélle WASTERVAL v YoozUniversity Business Edition 4
J 1 Ea—---- S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
I Prendre I'identité... Se rendre sur le menu b visionner les replays et accéder aux supports de formation
. déroulant en cliquant sur
centre diaide... votre nom d'utilisateur,
o / pUiS sur la YOOZU”iVGrSity Votre cursus de formation /
Tour guidé... : : Votre actualité produit
P o i ' Découvrez Budget : _—
1. Je suis un nouvel utilisateur de Yooz

YoozUniversity... 2. Jutilisais déja Yooz, je viens de passer & Yooz Rising

EEE;::;E::WE support ' Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Utilisez gratuitement Yooz...

La Facture Electronique obligatoire d'ici 4 2024

Mon profil... approche a grands pas

| 5 Jplic

U se deconnecter Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des

Référentiels Utilisateurs
S'inscrire auXx SQSSionS Le webinar YoozUniversity Business Edition -

Octobre 2023

mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

9 octobire, 11100 [CEST)

* Point actu Facturation Blectronique

» Nowveautés Yooz Rising

 Echange questions-roponses

mrinseris lo Yer gl e o enaseris e
fdla| osne

3

Visionner les replays des

Paramétrage des Demandes Capture Omnicanal
H Vous pouvez désormais d'achat et des Factures sur Appre triser la Capture Omnicenal des
Sessions mensue”es de - regarder n'importe quel Commandes :
fo rmat| on webinaire YoozUniversity a la 5

demande sur la chaine
YoozUniversity Business.

.........

Accedur au parcours complet Admin

parcours complet Utilisateur

Accide: 4w Parcours complet Admin

© Yooz 2024 - Confidentiel
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© Yooz

UOOZ o1/ rainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

cing & P2P Automati . Easy. Powerful. Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle
Depuis le menu déroulant de votre nom d'utilisateur

Parrainez vosiamis
| et utilisez gratuitement

Yooz ! _



https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

Questions /
Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !
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