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Yooz Rising - Business Edition
Utilisateurs

Module 13

Utilisez I'application YoozMobile Rising
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UOOZ Fonctionnalités GoToWebinar
pour interagir avec l'intervenant

B [nteragir avec l'intervenant :

1 2 3
Cliquer sur la fleche pour Cliquer sur le micro barré pour Les intervenants peuvent repondre a
ouvrir les fonctionnalités ouvrir votre micro, si l'intervenant vos questions et vous envoyer des

d'interaction. a ouvert la fonctionnalité. liens et informations sur le chat.

| Fier_CFtons Afichage Aide @ T T
_}

Audio [ Afficher les questions ayant eu des réponses

Contréle du son mBll see 9 X Question Personne q...

@ Audio ordinateur

O Appel téléphonigue
() Sans audio

¥ SON COUPE

Microphone Array (Realtek(R) Audic) W . L
A: Tous- Tous les participants

@ Envoyer en prive Envoyer 3 tous Ol
| v
B Speakers [Realtek(R) Audic) o
g | ntervenant(s) :
S
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YOOLZT; Objectif et durée de la formation

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

m Fournir les informations nécessaires permettant d'utiliser 'application YoozMobile Rising

W Prérequis

m Pas de prérequis

B Public visé

m Cette formation s'adresse a tous les utilisateurs de Yooz

B Durée

m 45 minutes



YOOZF:
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Introduction

m Connexion a votre application YoozMobile Rising
B Réglages et informations

B Paramétrage des notifications

m Capture de documents

m Validation de documents

m Visualisation du document

B Recherche

Plan de la formation

W Donnez-nous votre retour sur la formation
en répondant au questionnaire que vous
recevrez par mail !
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YOOZ [y

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Mes taches

En retard
Complets

Blogués

YoozMobile Rising E

() o a Q

Accueil Capturer Notifications Rechercher




YOOLZT; Avec YoozMobile Rising...

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

yoozy yooze yoozy

Parcourez tous vos Visualisez le document
documents d'un regard original

Accédez a vos achats et
factures électroniques
a tout moment

4:20

Filiale Online Payable invoice - no PO
Cancel

Capturer (FONLINE) = 27340 (FLAG SERVICE)

Facture d'achat 2301229062914089 (OCP) Document

Facture d'achat 2301233684720 (BOUYGUES
“ TELECOM)
S TELECOM (401B0UYG)

90.34 Euro (EUR)

yoozr®w =

Mes taches . Facture d'achat 230121012 (ARKOPHARMA)

RKOPHARMA)
uro (EUR)

En retard

Facture d'achat FC19003108 (Société
complets Européenne de Diffusion)

10
Blogués

i30/13 - P.M. SERVICE COMPLETED
Afaire (G] Photo
Facture d'achat 5171757090766426 (Divers N
MATERTAL
Essence) LABOR
Divers £ / ENC! | T’ @

Bibliothéque photo

D Fichiers

Fermer

OICE TOTAL,

Facture d'achat 513877482227455 (Divers
Essence)

Facture d'achat 5138833533521204 (Divers
Essence)
Di ESSENCE)

é o a Q

Py Facture d'achat 00768100009000400254536
Accuei Capturer Notifications  Rechercher

n (Divers Essence)

YoozMobile Rising est synchronisé en temps réel avec I'application Yooz sur votre ordinateur.
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YOOLZT; Avec YoozMobile Rising...

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Collaborez avec vos collégues, Recherchez un document Consultez
clients et fournisseurs par mots-clés I'historique d'un document

1:55 T - 1:54 T u) g 1:56 T .

Facture d'achat . Facture d'achat . Facture de vente
Annuler 23087173208 (EDF) Enregistrer Annuler 23087173208 (EDF) Enregistrer Rechercher Annuler 230619028 (Ze Fren... Enregistrer

Commentaires H Données Organisation > Chronoclogie

@ werci de vérifierle compte comptable Propriétés Type de document > 28/05’? ;S; Ingénieur projet Yooz Greg

Sonia Barbier Répondre Nom *
26/09/2023 1365 Facture d'achat 23087173208 (EDF) Tiers
2810612023

. Création - Déposer facture,
Siége (SIEGE) — N Ingénieur projet Yooz Greg
Type de document *

Facture d'achat \ b 28/06/2023 —
Fournisseur * 16:21 Modification du document,
EDF (FEDF) f ) Ingénieur projet Yooz Greg
Compte centralisateur Mes favoris

Collectif Fournisseurs (4010000) 28/06/2023

" Aucune recherche enregistrée en favori 16:21 Modification du document,
Mode de réglement * Ingénieur projet Yooz Greg

Prélévement (PRE)
Date de document *

04/07/2023
13/071/2023 10:17 Enregistrement Facture |
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@ commansaie

&

Numéra document *
23087173208

Date de réception *
07/02/2023

Date de comptabilisation

13/01/2023

Date d'échéance
09/06/2023
Montant de base *
604,53

Montant de taxe *
115,51

Montant total *
720,04

Devise *

o

04/07/2023
1018

04/07/2023
10:18

Avoir de vente -
Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

Enregistrement Facture |
Avoir de vente -
Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

Enregistrement Facture |
Avoir de vente -
Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

YoozMobile Rising est synchronisé en temps réel avec I'application Yooz sur votre ordinateur.



YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

nexion a votre application YoozMobile Rising

B Connexion classique
avec identifiant et mot
de passe Yooz :

Yoozg

Entrez vos

identifiants et Adresse e-mail

mots de passe \ |
habituels S

Mot de passe oublié ?

Connexion
Jvenir de mo

Cliquez sur « se souvenir de moi »
pour ne plus avoir a les entrer lors
de votre prochaine connexion

Log in with your business
account

B Connexion par SSO :

gooz '_ Capture  Mes tiches  Plus v m [ ¥ e Sonia Barbier v
UOOZ Centre d'aide.

Mon compte

Copylpaste the generated code into Yooz Rising:
"My profile > Generate code for mobile
connection”

Mes délégations Mon compte
Avatar

Adresse e-mail

Thémes e

Espaces de travail

LAGV2

/

Lanque *
‘Ecma Barbier ‘ ‘Fra'\ca\s () v (1) 5< deconnecter

Paramétres Fuseau

‘FRJEurnpe;‘Pam[UTOQW‘CU DSTUT. v ‘

Mot de passe

Mot de passe oublié 7

Connexicn 3

Générer code pour connexion
mobile

(0) 5e souvenir de mo

Code pour connexion maohile

LAG6V2

Veuillez saisir ce code sur vorre application mobile pour permettre la connexion. Le code n'est valide que pendant 10 minutes

Log in with your business Fermer

account

Dans I'application YoozMobile Rising, cliquez sur le bouton en bas de I'écran

Dans I'appli web, ouvrez votre profil et cliquez sur « Générer code pour connexion mobile »
Copiez le code dans votre application web et remplissez-le dans |I'application YoozMobile
Rising. Attention : le code expire aprés 10 minutes.
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Réglages et informations

YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W La partie supérieure gauche vous permet d’effectuer plusieurs actions :

© Yooz 2024 - Confidentiel

527 = En tant qu'administrateur,

< Prendre I'identité

Cp— d'un collaborateur pour

Assistant Administration
Directeur Technique
leur apporter du support.
Monsieur Budget
Monsieur Payeur
Monsieur Recrutement
Monsieur Valideur 1
Responsable Informatique
Responsable RH

Vue d'un cabinet
Application

Q Rechercher
Q base-business-sbr
appli_sonia_ppd3

INDUS_PPD3_POUDLARD_AMG

Yooz Portail FE (NE PAS REINITIALISER)

Consultez d'autres
applications ou, pour
les experts, les dossiers
de vos clients.

vous pouvez prendre l'identité

visualiser leur application et

YOOZ
Prendre I'identité
Changer d'application
Contacter notre support
Informations

(') sedéconnecter

Cliquez ici pour
vous déconnecter.
La déconnexion
automatique
s'active apres 15
min d'inactivité.

(1 o A4 Q

Accueil Capturer Notifications  Rechercher

Contactez le
Support Client.

Informations

Build: hotfix-
v23.22.3_2023120112006_4_31a32ce8dd
Platform: yz2-eu-ppd1

base-b Sha-4521-

20dd-9909e7atdBae)
Edition: BUSINESSIINTERNAL)
: sonia. barbier@getyooz.com
3222

n: 84,
System version: 16.5.1
System name: (0S;

Envoyer les logs.

Besoin de notre
support, partagez les
informations de votre
application en 1 clic.

627 AT

« YoozMobile.

¢ =
OO0Z¥;

.~ Contacter le Support Client
 ——

Un expert Yooz est disponible pour vous a
tout moment pour vous aider dans votre
utilisation et pour connaitre a tout instant
Iétat des demandes en cours.
Pour nous contacter:
email : support@fr.getyooz.com
tél:

YOOZ[

@ getyooz.com

t




YOOLZ ) Paramétrage des notifications

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Activez les notifications dans votre application o o
web Yooz Rising B Soyez notifié sur l'icone de

I'application lorsqu’un

bt | document arrive dans vos

Mode de réception, fréquence de réception, droit 4 la décannexion.

A
Paramétrage des notifications par niveau d'importance ta C e S

o Communication applicative o
Message d'information générale, Marketing,

@ Informat >
Impe

B Message > Notifications
Fil de discussion

A Avertissement >

Probleme mineur détecté

ntionné dans

O it : B Dans votre espace i cmmniar s 10007 s docmn

B : notifications, retrouvez les

actions effectuées (blocage,

m Définissez si vous souhaitez recevoir la suppression...) ou si une
notification sur votre téléphone mobile pour personne vous tague dans
chaque type de notification un commentaire

< Paramétres < Notifications

A Avertissement

Probléme mineur détecté

Recevoir dans le centre de notification @
Recevoir par email Désactivé >
Recevoir par téléphone mobile Désactivé >
Pour recevoir les notifications sur son téléphone mobile il faur avoir installé I'application et s’y étre connecté au moins une fais.
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YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Capture de documents

m Capturez vos documents en quelques clics.

Ouvrir « Capturer »*

Capturer

Photo : prenez une photo de votre
document

Bibliothéque photo : utilisez une
photo de votre bibliotheque

Fichiers : utilisez un document stocké
dans un dossier sur votre téléphone

(@) Photo

Bibliothéque photo

B Fichiers

Fermer

*La fonctionnalité Capture est
disponible pour les clients ayant
souscrit a I'’add-on @Capture+

o Aa

Capturer Notifications

© Yooz 2024 - Confidentiel

Réorganiser

Cliquez sur « OK »
lorsque tous vos
documents sont

ajoutés.

Capturer oK
X

Caso Lista.pdf Fiche choix
options fin 2nde...

Réorganisez vos

. documents dans
votre espace
« Capturer ».

Aerolineas Buy tickets
Argentinas ticke... ACCESQ Y LOGI...

X

Cliquez sur le « + » pour
PDF ajouter d'autres documents.

Aliespxress.pdf

a o Aa Q

Accueil Capturer Motifications Rechercher

Veérifier

Capturer
Filiale Onling

Facture d'achat >

- ) Tous les fichiers seront fusionnés en un seul
- document

Indiquez l'organisation et le
type de document.

Activez le toggle pour
fusionner les fichiers en un
seul document.

Cliquez sur « Confirmer » pour
finaliser la capture des
documents dans Yooz.

A s A Q

Les documents sont désormais visibles dans votre application web et mobile



YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Validation de documents

B La validation de document est possible pour tout document « complet » (dont toutes les
informations sont renseignées).

YOOZ{

Mes taches

Complets
Bloqués

A faire

Visualisez la liste des
documents a traiter
dans « Mes taches ».

Les documents
« complets » sont
également visibles

dans « A faire ».

A o A Q

Accueil Capturer Notifications Rechercher

Filiale Online
(FONLINE)

Logo violet : le
document est
complet. Je peux
donc le valider.

E

Logo grisé : les
informations ne
sont pas
compléetes, je
peux les modifier
en allant dans
I'application web.

[

Facture d'achat 2301229062914089 (OCP)
OCP (4010CP)
08/02/2023 8037.29 Euro (EUR)

Ficture d'achat 2301233684720 (BOUYGUES
1:LECOM)

EDUYGUES TELECOM (401BOUYG)
(8/02/2023 290.34 Euro (EUR)

F icture d'achat 230121012 (ARKOPHARMA)

ARKOPHARMA (401ARKOPHARMA)
(8/02/2023 127.45 Euro (EUR)

F icture d'achat FC19003108 (Société
E wropéenne de Diffusion)

Sciété Européenne de Diffusion (401SED)
014/02/2023  762.12 Euro (EUR)

F icture d'achat (Divers Essence)

[+ ¥ ence (401DIVERSESSENCE)
z 2 33.8 Euro (EUR)

F icture d'achat 5171757090766426 (Divers
E ;isence)

[ vers Essence (401DIVERSESSENCE)

29/03/2022 4214 Euro (EUR)

F \cture d'achat 5613877482227455 (Divers
E ssence)

Overs Essence (401DIVERSESSENCE)

21/03/2022 66.56 Euro (EUR)

F icture d'achat 5138833533521204 (Divers
E ssence)

DOivers Essence (401DIVERSESSENCE)

29/03/2022 16.8 Euro (EUR)

Facture d'achat 00768100009000400254536
(Divers Essence)

Si toutes les informations sont
correctes et si vous avez les droits de
valideur, vous pouvez valider la facture.

8:06
Facture d'achat
Annuler  280601011GMI (SIEGE  Valider

Validation

Données

N° Yooz 528

Propriétés

Nom * Vous pouvez également :

Facture d'achat 280601011GMI (SIEGE) 7

Oraameston - bloquer, transférer ou
supprimer le document.

1.Ze French Company

Type de document *
Facture d'achat

Fournisseur *
SIEGE (401SIEGE)

Compte centralisateur *
Collectif Fournisseurs (4010000)

Mode de réglement *
Virement SEPA (VSP)
Date de document *
10/10/2023

Numéro document *
280601011GMI

Date de réception *
18/10/2023

Date de comptabilisation
10/10/2023

Date d'échéance
Sélectionner une date

Vérifiez les informations
de la facture (données en-
téte et données lignes).

Montant de base *
2790,00

Montant de taxe *
558,00

o

Naviguez dans le document pour

EEE—— consulter 'image, les données, les
commentaires et I'historique.

Passez au
document suivant



YOOLZT; Visualisation du document

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Vous pouvez consulter : Iimage du document, les données du document, les
commentaires et enfin, I'historique.

1:52 1:54 3 - 1:55 LT ) 1:56
Facture de vente

230619028 (Ze Fren...

Facture d'achat Facture d'achat

Facture d'achat .
. Al I
Annuler 2087173208 (EDF)  CMOET MU 23087173208 (EDF)

Annuler Enregistrer

23087173208 (EDF)

Enregistrer Annuler

Données : Commentaires Chronologie

Document

28/06/2023

PI'ODI'IB'EES e Merci de vérifier le compte comptable 15:02 Ingénieur projet Yooz Greg

Nom * Sonia Barbier Répondre
Facture d'achat 23087173208 (EDF) 28/09/2023 13:55

Organisation *

Siége (SIEGE)

Type de document *

LJ
s T
%, 3 €DF Entreprises o cerameine

28/06/2023 . :
15:03 Création - Déposer facture,

1
5978 Truaa e Ingénieur projet Yooz Greg

Facture d'achat 28/06/2023 S
16:21 Madification du document,

Ingénieur projet Yooz Greg

Facture du 14/01/2023

R v
n* 23087173208 Fournisseur

EDF (FEDF)
Compte centralisateur *
Collectif Fournisseurs (4010000)
Mode de reglement *
Prélévement (PRE)

Date de document *

13/01/2023

Numéro document *
23087173208

Date de réception *

07/02/2023

Date de comptabilisation
13/01/2023

Date d'écheéance

09/06/2023

Montant de base *

604,53

Montant de taxe *

115,51

Montant total *

720,04 e Commentaire
Devise *

Vicerart Hars TVA e
Wt TVA (napbe surlon dibis)  1551€
Facture TTC

28/06/2023 e .
16:21 Modification du document,

Ingénieur projet Yooz Greg

04/07/2023 )
10117 Enregistrement Facture

Avoir de vente -

Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

04/07/2023 ‘

10118 Enregistrement Facture /
Avoir de vente -
Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

04/07/2023
10:18 Enregistrement Facture /

Avoir de vente -
Enregistrement, Ingénieur
projet Yooz Greg

SIEGE SOCIAL

o fcture du 14012825

=

Image du document Données du document Commentaires Historique
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YOOLZT; Recherche

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Effectuez des recherches par mot clé ou en filtrant sur organisation, type de
document ou tiers (fournisseur, client...)

Rechercher Rechercher

Effectuez des recherches
| Organisation en filtrant par organisation,
Type de document type de document et/ou Effectuez des
tiers (fournisseur, clients...) recherches par mot clé.

Les filtres gtlllses
sont effectifs sur

Facture d'achat 123145464654 (DELL)

B oo toute l'application
Les factures sont o (dans la partie
identifiées, que le mot f§  racture drachat 990700780 (0ELL) recherche comme
Mes favoris clé soit dans le titre ou omveevEs 52124 Euro (EUR dans la partie
dans la facture. accueil)

Contrats

Cthéque Retrouvez les favoris créés
dans votre application web

Dépenses commerciales

Documents Juridiques

Dossier RH

Factures Non Parvenues

A o a Q Accedez a l'outil de a a

Accueil Capturer Nouhc‘anoms Rechercher rech erche i ntég ré \ccuei ~apturer Nmm(-:;l ons  Rechercher
— 4 —
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Questions /
Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !
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