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B Objectifs de cette formation

m Découvrir et paramétrer 'add-on Payment dans Yooz Rising - Expert Edition

B Prérequis

m Avoir 'add-on Payment activé dans la plateforme par votre Consultant Yooz

B Public visé

m Cette formation s'adresse aux Administrateurs

Objectif
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m Activer 'add-on Payment

m Activer la gestion des paiements
par organisation ou global

B Déterminer les modes de
paiement utilisés dans le
workflow de paiement

B Gérer les Utilisateurs
m Attribuer un role aux utilisateurs

B Parametrer I'export SEPA
m Configurer I'export SEPA

B Renseigner les coordonnées
bancaires BIC et IBAN

Plan de la formation

B Paramétrer le Workflow
m Paramétrer le Workflow au global
m Paramétrer les Phases
m Paramétrer les Etapes
m Paramétrer les Routes

B Rendre visible certains champs
sur les lignes de paiement

m Déclencher I'export SEPA (manuellement)

B Annexes
m Laloi Pacte 2019

m Comment Yooz vous aide a tirer parti de la loi
Pacte grace a I'add-on Payment ?

m Workflow Yooz Expert Edition

m Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !



Activer I'add-on
Payment
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YOOLZT; Activer 'add-on Payment

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

= Sil'add-on Payment n'est pas encore active sur votre plateforme Yooz Expert Edition,
contactez votre interlocuteur Yooz pour l'activer. Seul votre interlocuteur Yooz pourra l'activer
dans votre plateforme.

= Sivous n'avez pas encore l'add-on Payment :

= Vous pouvez en savoir plusici :
En savoir plus sur I'add-on Payment

= Vous pouvez obtenir 'add-on ici :

= Pour 'add-on Payment, assurez-vous d’avoir attribué les réles suivants :

= Payeur et Valideur
= (Pour plus d'informations sur les Utilisateurs et les rdles, lisez le chapitre « Gérer les Utilisateurs »).


https://help.getyooz.com/fr/articles/6103707-rajoutez-l-add-on-payment-pour-yooz-expert-edition
https://www.getyooz.com/fr/yooz-demande-info-addon-payment?hs_preview=RTlXPIrv-71156757314

Activer la gestion
des paiements
par organisation
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UOOZ : Activer la gestion des paiements
E-nvaicing & P2 Automation. Easy. Pawerful SHIEK p a r O r- g a n IS atl O n (1 /2)

B Pour activer la gestion des paiements au niveau global, suivez Réglages > Organisations > [Sélectionnez ['organisation] >
Parametres > Préférences pour le traitement des documents > Gestion des paiements. Cette action active la gestion des paiements

pour l'organisation sélectionnée.
s+ O

Rechercher

< Réglages Organisations Ml Organisations

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

fAE Ajouter une organisation...
Importer une liste...

A4

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
7 résultat(s) Filtrer les résultats
Nom T Code Taux de remplissage < Organisations Ze RIBS Food Ultimate
Brasserie Tabac L'Europe TLAC I o ) ) o X . ) )
Propriétés * Données d'identification Parameétres Référentiels Analytique
Ma Startup MDUB N - i
MyCompany Yooz MCY I
No Touch NOTOUCH N I.,
Pharmacie Online PCENTR I tification Parametres Référentiels Analytique
Unified Coaching MDUP N 3 _ ‘ o o
. . Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de |'application pour c rganisation Continuez sur le slide suivant |
Ze RIBS Food Ultimate RIB R /

B Préférences pour le traitement des documents > ﬁ
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< Parameétres

a Préférences pour le traitement des documents
Gestion des paiements

Factures et avoirs

Il y a deux modes de paramétrage :

» le paramétrage au global et

+ le paramétrage au niveau de I'organisation.
Dans cet exemple, le paramétrage au niveau de
I'organisation differe du paramétrage au global.
Pour attirer votre attention sur ces différences,
les parametres s'affichent surlignés en jaune.

Adapter le comportement de |'application pour le traitement des factures

Activer la gestion des paiements

par organisation (2/2)

Activé >

>

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Gestion des paiements o £ Réinitialiser

) ' Attendre la confirmation du ) ' Forcer le passage en paiement

paiement (feedback) pour tous les modes de paiement




Déeterminer les modes
de paiement utilisés
dans le workflow de
paiement




UOOZ ) Déterminer les modes de paiement

utilises dans le workflow de paiement (1/2)

m Cette étape est optionnelle. Pour la paramétrer, rendez-vous dans Réglages > Référentiels

a2 O

UOOZ _. Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘Rerherrher ‘O\‘ bo I | e Marielle Wasterval v

Rechercher Réglages

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

¥ Importer une liste...

Ml Ajouter une organisation...

1 Organlsatlons >
Adre: contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?
2a Roles >
Liste des rdles et d&finition des permissions associées
a» Groupes d'utilisateurs >
2 Utilisateurs 5
-
‘= Référentiels >

Accés A toutes les données manipulées et référencées dans votre application

XA Interopérabilité >
Imports, exports, services distants, ...

@ Processus >

LX Paramétres >

‘\ Support >

© Yooz 2024 - Confidentiel




UOOZ : Déterminer les modes de paiement
utilises dans le workflow de paiement (2/2)

Si vous ne trouvez pas I'élément
« Mode de paiement », cliquez sur
ce bouton pour afficher toute la

< Réglages Référentiels

< Réglages < Référentiels

Mode de paiement

Uniguement les éléments principaux » . 20\%
liste des éléments. 4 résulta(s) O , L | Firer sur une organisation v
Sélectionnez I’organisation | ‘
17 résultat(s) r les résul S _
SE|ECtI0nneZ « MOde de palement », Nom T  Contenu Organisations concernées
. Modes de paiement par défaut > 0éléments MyCompany Yooz
Nom 4\ Contenu Organlsatlons concernées . Modes de réglement de Pharmacie Online + 2 Autre(s) > 8 éléments Ma Startup, Pharmacie Online, Brasserie Tabac L'Europe
il é h > 38l h

E:, Adresse > 1éléments Toutes B o Touc Zelements o Toue

. RIBS Food Ultimate > 4éléments Ze RIBS Food Ultimate
«— Article > 0éléments Toutes

Axe Analytique 2 11 éléments Ma Startup, Pharmacie Online, Brasserie Tabac L'Europe

i= Catégorie de facture > 4éléments Toutes < Réglages < Référentiels < Mode de paiement  RIBS Food Ultimate
‘= C(Catéqgorie spéciale de facture » 0 éléments Toutes ; 4 : A Filtrer sur une organjs
= tetegoriesp 4resurats)  Sélectionnez le mode de paiement ‘ Fitrer surune organgg v
® Cause de blocage > 8éléments Toutes

Nom Code Organisations concernées
‘— Cause de suppression > 10 éléments Toutes . )
— Chéque CHQ Ze RIBS Food Ultimate
& Client > 11 é&léments (17 référentiel(s)) Géré au niveau des référentiels Prélévement PRE Ze RIBS Food Ultimate
i . Lo . . .. . . . Carte Bancaire CB Ze RIBS Food Ultimate
111 Compte bancaire > 1 éléments (2 référentiel(s)) Géré au niveau des référentiels :
— Virement Ze RIBS Food Ultimate
[*] Devise > 161 éléments Toutes
; Fournisseur > 1016 éléments (9 référentiel(s)) Géré au niveau des référentiels

< RIBS Food Ultimate  Virement
[E:] Journal > 4éléments Toutes
sz * . . PR TII I . :

= Maode de paiement > 15 éléments (16 référentiel(s)) Géré au niveau des référentiels Propriétés Limiter la visibilité m Enregistrer sous :
A Notification Propriétés du mode de paiement v

- Bouton activé :

"— .. N 0.2 , ) Code * Nom *
:= Plan comptable général “Apres |'étape d'enregistrement, la facture passe en [viee | [vrement |
Profil de taxe validation de paiement _ ————

Bouton désactivé 0 L Code dans I'outil de paiement Code secondaire dans |'outil de paiement Action de paiement

‘= Périod tabl ia ;
sriode comprabie Apreés |'étape d'enregistrement, la facture passe en |l | .

export comptable et le circuit de traitement est terminé.

© Yooz 2024 - Confidentiel




Geérer les
Utilisateurs
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Gérer les Utilisateurs (1/2)

B |e paramétrage est accessible uniguement aux Administrateurs de I'application Yooz dans Réglages > Utilisateurs

Rechercher

s+ O

‘Q‘ te 2N | 8 Marielle Wasterval v~

gooz _ Capture Mes taches  Mes exports  Statistiques | Rechercher

= Importer une liste...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Ml Organisations

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

& Roles
Liste des roles et définition des permissions associées

=w Groupes d'utilisateurs

2 Utilisateurs

i= Référentiels
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité

Imports, exports, services distants,

@ Processus

Q Paramétres

\ Support

Al Ajouter une organisation...
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< Réglages Utilisateurs

Gérer les Utilisateurs (2/2)

3 résultat(s)

D Identifiant D Prénom Nom

D baseexpertmwe@getyooz.com.dsbl baseexpertmwe admin
|_| loic.dumas@getyooz.com Loic Dumas
D monsieur.gerant@getyooz.com Mme GUSTO

< Utilisateurs

monsieur.gerant@getyooz.com

Filtrer sur une organisation v ‘ Rendre opérationnel
Nom affiché Réles Responsables Opérationnel
baseexpertmwe admin Administrateur, Administrateur métier v
Loic Dumas Accredité acces Yooz API, Accrédité suppression de documents, Administrateur... v
Mme GUSTO Valideur (...) v

Cliquez sur un utilisateur pour le modifier L

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer [
Propriétés des utilisateurs v
Identifiant * Prénom * Mom * Adresse e-mail * Niveau de confidentialité * Responsables Opérationnel

monsieur.gerant@getyooz.com Mme ‘ ‘ GUSTO ‘ ‘ madame.gusto@disneynormandiesa ‘ 5 - Extrémement secret A ‘ ‘ ~ ‘ .
Niveau de confidentialité Q, _' Responsables Q
Selection D baseexpertmwe@getycoz.com....

© Yooz 2024 - Confidentiel

5 - Extrémement secret

Choisissez si cet
utilisateur est
opérationnel ou
non actif dans Yooz

O loic.dumas@getyooz.com - Loic ...
4 - Trés secret

3 - Secret

2 - Confidentiel

1 - Restreint

Optionnel : indiquez
le responsable de
cet utilisateur

0 - Non protégé

Choisissez le niveau
de confidentialité
pour cet utilisateur




YOOLZT; Attribuez un role aux Utilisateurs

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Utllisateurs  monsleur.gerant@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Parametres | Annuler 3

Réles utilisateurs

Réble Limiter & certaines organisations ?

Jr valideur X A ‘ze RIBS Food Ultimate

Réle Q|+ Si vide aucun oL tion
Sélection ~ Attention : vous devez limiter le role Suivez les mémes étapes pour
valldanr ¢ de cet utilisateur a son organisation I"attribution du rdle « Payeur »

Accrédité accés v...

Accrédité suppres...

Réles a

Administrateur

Administrateur m...
Administrateur te...
Agent de capture
Comptabla

Comptable étendu

@ Reinitialiser

Choisissez le bon role pour
cet utilisateur pour lui
attribuer les permissions
définies dans la partie

« Gestion des réles »

© Yooz 2024 - Confidentiel



Parametrer
I'export SEPA




UOOZ ; Introduction
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cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Qu’est-ce que le SEPA ?

W Le SEPA - Single Euro Payments Area -, permet d’effectuer virements et des prélevements de

maniére harmonisée entre les pays de la zone SEPA.

Les paramétrages a faire pour réaliser un export SEPA dans Yooz :

1.

2.

3.

Configurer I'export SEPA

Renseigner les coordonnées bancaires BIC et IBAN des organisations et fournisseurs de vos
clients

Générer I'export SEPA: cf. la derniére section de ce support de formation


https://fr.wikipedia.org/wiki/Espace_unique_de_paiement_en_euros

1. Configurer I'export SEPA

YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Accéeder aux exports

B Le paramétrage est accessible uniqguement aux Administrateurs de I'application Yooz dans Réglages >

Interopérabilite > Exports
‘ Rechercher ¢ ‘ e |

|Q| T A e Marielle Wasterval v

gooz Capture Mes taches Mes exports Statistiques | Rechercher

- scartietr ) Ml Ajouter une organisation...

s Importer une liste...

A Interopérabilité

M1 Organisations >
Ad

resses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Imports, exports, services distants, ...

Qui?

, (5> Exports

2o Réles
Liste des roles et définition des permissions associées

© Yooz 2024 - Confidentiel

ah Groupes d'utilisateurs

2 Utilisateurs

i= Référentiels
Accts A tautes les donndes manioulées et référencées dans votre anolication

A, Interopérabilité
Imports, exports, services distants, ...

@ Processus

¢ Paramétres

‘\ Support

@ Logiciel tiers

Agent de communication
Agent de communication

B Documentation de I'API publique

Documentation de I'API publique

>
>
Télécharger

Accéder
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¢

< Réglages Export

2 résultat(s)

gooz Capture

Mes taches Plus v

1. Configurer I'export SEPA

Creer l'export SEPA (1/3)

Rechercher

‘ Filtrer sur une organisation v ‘

Nom Vv Code Organisations concernées
Sage Experts SAGEEXP Toutes
Propriétés
Code * Mom *
SEPRA Export SEPA I

|O\‘ o A e Marielle Wasterval v J

Cliquez sur le « + » pour créer un nouvel export

Choisissez un code et un nom vous permettant

Sélectionnez « SEPA
(ISO 20022) » dans la
liste des Adaptateurs

Propriétés de |'export
Adaptateur *

sepa

SEPA (ISO 20022)
SEPA (Union Bank)

Sélectionnez « Bon a
payer » dans la liste
Service de |'adaptateur

de retrouver votre export facilement

Service de |'adaptateur *
~
Service de ['adaptateur Q
«1 Bon a payer
I 1
D i s e e e e
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¢

1. Configurer I'export SEPA

Creer l'export SEPA (2/3)

Propriétés de |'export

' Joindre le document

. Export téléchargeable par I'agent
Manuellement X v de communication

Adaptateur * Service de I'adaptateur * »
SEPA (ISO 20022) v Bon a payer hd . Autoriser |'export manuel
Fréquence

Résultat visible uniquement pour
I'utilisateur ayant déclenché
I'export manuellement

Permettre d'exporter plusieurs
fois le méme document en
automatique

» Joindre I'historique du document

Destinataires de |'export

Utilisateur destinataire Groupe d'utilisateurs destinataires Réle destinataire
v v Trésorier X A

ROle destinataire Q
Sélection

Choisissez les Destinataires de I'export. Vous == Trésorier

pouvez (EhO.I.SII’ le DestlnatAalre par Utilisateur, [ secrednssecevoss ap

Group d’utilisateurs ou Role. Dans notre exemple, 0O . .

nous avons sélectionné le réle « Trésorier ». Accrédité suppression de doc...
[J Administrateur

NB : ce paramétrage est uniquement nécessaire U1 adirsinicthateurmndio

quand vous désactivez le bouton « Résultat visible 0 o .

uniquement pour I'utilisateur ayant déclenché Administrateur technique

I’export manuellement » dans le visuel ci-dessus. [J Agent de capture
O Comptable
O Comptable étendu

€O Réinitialiser

W
Paramétrez le reste des Propriétés
de I'export selon I'image ci-
dessus, ou selon vos préférences
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1. Configurer I'export SEPA

Creer l'export SEPA (3/3)

Ayant sélectionné « Bon a payer » pour le Service Rapprochez-vous de votre banque pour récupérer
de I'adaptateur dans les Propriétés de I'export, le code a renseigner dans le champ « Emetteur du

ce cadre apparait.

message ». (En général c’est le nom de la société
qui est demandé. Une confirmation par la banque

Voici un paramétrage standard de I'export SEPA. permettra de vous en assurer)

T

A

Paramétrage de |'export

Référence du message

SEPA

Version

pain.001.001.03 X

Date de éxecution

. Générer un rapport html

Date de écheance X

4 v
Emetteur du message Référence de lot
Ajouter |'horodatage au nom du
fichier 9 Numéro Yooz X W
’ Documents divisés par . Inclure étiquette de niveau de
Réservation par lots fournisseur service

Stratégie d'export

Forcer I'export des lignes ’ Mettre a jour |a date de paiement | G€nérer un fichier par organi.x v

Ajouter le code de I'orga au nom
du fichier

Si I’export SEPA est refusé par votre banque lors du
dépot ou génére une erreur a I'exécution, vous pouvez
aussi utiliser une autre version du format (.02 ou .03)




YOOZ ) 1. Limiter la visibilite, finaliser la création
et modifier un export existant

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Export Créer

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Limiter la visibilité Annuler Créer ‘
- - - - - 3 r h |
Limiter la visibilité / / v
Limiter a certaines organisations ? Limiter a certains types de document ? Optionnel : dans I'onglet « Limiter |a Une fois que vous avez
visibilité » vous pouvez limiter la visibilité terminé la création de
Si vide aucune limitation v Si vide aucune limitation v a certaines organisations, ou limiter la votre export, cliquez
visibilité a certains types de document sur « Créer »
Nom ¥ Code Organisations concernées
L'export apparait Sage Experts SAGEEXP Toutes En survolant la ligne, ce

désormais dans la liste

o : _ crayon apparait. Le crayon
es Exports.

vous permet de modifier le

paramétrage de |I'export.

\J
Export SEPA SEPA Toutes V4

© Yooz 2024 - Confidentiel



UOOZW 2. Renseigner IBAN + BIC des
organisations et des fournisseurs

m ]| existe plusieurs facons de renseigner I'IBAN et le BIC pour les organisations et les fournisseurs.

B Pour les Organisations

m Faire un import en masse par fichier d'import Yooz pour compléter les informations nécessaires. Les slides suivants vous guideront pas a
pas. Cette méthode est recommandée.

m Ou bien, manuellement compléter les informations par organisation (Réglages > Organisations > Choisir I'organisation > Choisir le compte
bancaire principal ou en créer un.

m Ou bien, créer des comptes bancaires et indiquer les organisations concernées (Réglages > Référentiels > Compte bancaire > Créer un compte
bancaire > Indiquer organisations concernées). Cette méthode est uniquement pratique si les organisations que vous gérez partagent le
méme compte bancaire.

Les slides suivants vous montrent la méthode recommandée (Faire un import en masse par fichier dimport Yooz).

B Pour les Fournisseurs

m Manuellement compléter les informations par fournisseur quand vous traitez une de leurs factures. Au fur et a mesure, votre base de
données se complétera. Cette méthode est recommandée.

m Ou bien, faire un import en masse par fichier d'import Yooz pour compléter les informations nécessaires. Ouvrez le fichier
« Yooz_Rising_Import_Refer » et complétez 'onglet « Fournisseurs ».

m Ou bien, manuellement compléter les informations par fournisseur (Réglages > Référentiels > Fournisseur > Sélectionner l'organisation >
Sélectionner le fournisseur > Renseignez les champs dans la section « Propriétés bancaires »). Cette méthode est uniquement pratique si les
organisations que vous gérez partagent globalement les mémes fournisseurs.

Les slides suivants vous montrent la méthode recommandée (Manuellement compléter les informations en traitant les factures).

© Yooz 2024 - Confidentiel
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Rechercher

2. Renseigner IBAN + BIC des

organisations (fichier d'import) (1/2)

s+ O

gooz YE] Capture  Mestaches  Mes exports Statistiques
W

Rechercher

|Q T A e Marielle Wasterval v

Al Ajouter une organisation...

Cet écran s'affichera. Cliquez sur
« Télécharger les modéles ». Ouvrez le

Ml Organisations

fichier depuis vos téléchargements.

2 Import
Adresses, contacts et propriétés didentification des organisations Cliquez sur « (Organisations utilisateurs mporter
i référentiels, ...) Importer une liste... » o
Réles > Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Liste des rdles et définition des permissions associées

Groupes d'utilisateurs

Utilisateurs

Référentiels
Acces a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

Interopérabilité
IMports, exports, services distants, ...

Processus

Paramétres

Support

Sélectionner un fichier

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés

Télécharger les modéles
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UOOZ : 2. Renseigner IBAN + BIC des
organisations (fichier d'import) (2/2)

B Renseignez les informations sur les organisations : les informations obligatoires, ensuite notamment I'IBAN et le BIC.

B Une fois que vous avez renseigné toutes les informations nécessaires, cliquez sur « Générer le fichier pour Yooz » et réimportez-le
dans Yooz.

B NB concernant les organisations déja renseignées dans Yooz : si vous utilisez les mémes codes d’organisation et noms de
I"organisation comme dans Yooz, cette action complétera les informations dans Yooz, elle n'écrasera pas les données existantes.

Ouvrez le fichier
gl =1 Extract importTernplates (2) « YOOZR|S|ng_Import_Orga » - ] x
Home Share View Compressed Folder Tools A o
U Q <« Downloads » importTemplates (2) v D 2 Search importTemplates (2)
~ MName Type Compressed size Password pr..  Size Ratio Date modified
#* Q
1 Doc File folder 09-Aug-2114:27
Purchase File folder 01-Jul-2213:12
; ! @ YoozRising_Import_Orga Microsoft Excel Macro-Enabl... 98KB Mo 103KB 5% 01-Jul-22 08:48
! @YoozRising_lmport_Refer Microsoft Excel Macro-Enabl... 157TKE Mo 178KB  12% 01-Jul-22 08:49
=t @YoozRising_lmport_Users Microsoft Excel Macro-Enabl... 112KE Mo 17KB 5% 01-Jul-22 08:50
(
| B || AF AG | AH | Al | Al | AK | AL | AM | AN | AC |

A
- Liste des organisations (dossiers) a créer dans
UOOZ @ Yooz Rising

Clowt P3P atamation Lavy. Powerfel Semar

Geénérer le fichier pour Yooz

Required
Obligatoire
Obligatori: SIRET ou SIREN Obligatoire en France

Code de I'organisation Nom de I'organisation




UOOZ : 2. Renseigner IBAN + BIC des
fournisseurs (traitement factures) (1/3)

gooz Capture  Mestdches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘0\‘ o F e Marielle Wasterval ¥

Mes téches ( Toutes mes organisations )

D 2 30 0

Enretard > Complets > Bloqués >

A faire »

1/33 st 3 [ oure |

QOrganisation

D Rang A Nom Taux de complétude Tache Tiels (Fournisseur, ... Date de document Montant de base Montant to... Devise Date de création document
Brasserie Tabac L'Europe n
I D 1 Facture d'achat 8409090786 {Dell Computer) @ Enregistrement FDE_L - Dell Computer 20/02/2022 767,70 921,24 EUR-Euro 10/06/2022 01:39:33

Ma Startup

No Touch m
Pharmacie Online 1]

_ _ Ouvrez une facture en étape « Enregistrement »

Unified Coaching m
Ze RIBS Food Ultimate (1]

© Yooz 2024 - Confidentiel



YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

2. Renseigner IBAN + BIC des

fournisseurs (traitement factures) (2/3)

YOOz

Capture

Mestaches  Mes export

S

Statistiques

Dell-2022-RIBS.pdf

< Afaire Enregistrement, Enregistrement Facture / Avoir d'achat (N° Yooz 236)
Document * Ecriture [Sage Génération Expert Connect (Sage Coala)]
Propriétés v
Nom *

‘ Facture d'achat 8409090786 (Dell

Computer)

Organisation *

W Type de document *

‘ RIB - Ze RIBS Food Ultimate

v ‘ ‘Facture d'achat

v ‘

Fournisseur * I _ompte centralisateur *
‘ FDELL - Dell Computer A ‘ 401000 - Collectif Fournisse... v ‘

Fournisseur Q ‘

Sélection
FDELL - Dell Computer
Récemment utilisés
40TAMAZON - Amazon Fr
Autres suggestions
401000 - Collectif Fournisseurs
401Administraif - Administratif
401Adobe - Adobe Systems S...
401APRR - Aprr
401AREA - Area

401ARKOPHARMA - Arkopha...
401ARVAL - Arval

+ ‘ B -

Cllquez dans le champ

/ « Fournisseur ». En

[

survolant le fournisseur,
L cliquez sur le crayon qui

o Q

[ vient d'apparaitre.

= |

Montant de taxe *

‘ 153,54

Axe Analytique

Dell 5.A.

80 Quai Volwire

Y5870 Bezons

France

Tél Standard: +33 (0) 1.80.60.20.00
Fax: +33 (0) 1.80.60.20.01
Internet: wwwidelf fr

Adresse de livraison

‘ Rechercher

‘O\‘ o3 F e Marielle Wasterval v

+ Zoom automatique v

Support techmigue - 0301 800 N83
Service clientéle Public et Grands
Compres : 0 825 338 339

SIRET 351 528 229 00104

M Q9B § O =
=l -

=8k ¥ »

Facture

Adresse de facturation :

Montant de base *

767,70 120 - Tva Sur Immos A 20%

767,70

Montant de taxe *

153,54

153,54

o/

Code de TVA*

Montant total *# | Libellé

921,24 FA Dell Computer No 8409090...

921,24

© Yooz 2024 - Confidentiel



UOOZ : 2. Renseigner IBAN + BIC des
fournisseurs (traitement factures) (3/3)

UOOZ Capture ~ Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\‘ o F e Marielle Wasterval v

< Fournisseurs de Brasserie Europe  Fournisseur, Dell Computer (N° Yooz 236)

Propriétés * Données d'identification Limiter la visibilité Enregistrer ‘ Enregistrer sous | 3

. Dell-2022-RIBS.pdf
Propriéetés v -
Code * Code ERP (28] Q — <+ Zoom automatique v = ¥ »
‘FDELL ‘ ‘ ‘
Nom *
‘ Dell Computer
Dell 5.4 Support technique - 0801 800 088
80 Quai Volmire Service clientéle Public et Grands
Y380 Bezons Comptes : () 825 338 339 FaCtu re
bonnées complémentaires v ;1:?:;‘9 dard: +33 (0) 1.80.60.20.00  SIRET 351528 229 00104
N PR el Standard: +33 (0) 1.80.60.20. IRIET
Compte centralisateur Type de TVA 6 > Fax- +33 (07 1.80.60.20.01
‘ 401000 - Collectif Fournisse... X ‘ ‘ Débit X W ‘ Internet: wwwdell fr
Champ personnalisable n®1 Champ personnalisable n°2
‘ ‘ ‘ ‘ Adresse de livraison Adresse de facturation :
Champ personnalisable n°3 Champ personnalisable n°4
‘ ‘ ‘ ‘ En bas de I'écran, cliquez sur « Propriétés
bancaires ». Ici, vous pouvez renseigner les
Champ personnalisable n°s Champ personnalisable n°6 z . .
‘ ‘ ‘ ‘ coordonnées bancaires du fournisseur.
£ AN
Adresse Propriétés des contacts Propriétés bancaires
Code Banque Code guichet N° de compte Clé RIB IBAN BIC Libellé
+ ~ 14785 36654 04654848978979 66 FRO64456548489 44 Credit Lyonnais

© Yooz 2024 - Confidentiel



Parametrer le
Workflow




Yooz

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

¢

Accédez au Workflow

B Rappel : Pour accéder a la gestion du paramétrage, l'utilisateur doit impérativement étre Administrateur.

\

.

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)
Importer une liste...

A4

ﬂ-‘ Organisations

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Al Ajouter une organisation...

Qui ?
& Roles

Liste des riles et définition des permissions associées

an Groupes d'utilisateurs

2 \utilisateurs

1= Référentiels

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité

Imports, exports, services distants, ...

@ Processus

2 Parametres

‘\ Support

© Yooz 2024 - Confidentiel

<{ Réglages Paramétres

Processus
@ Autre document >
@ Facture / Avoir d'achat >
@ Facture / Avoir de vente >




YOOLZT; Tableau de bord (1/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Vision des phases Enregistrement des
et du nombre actions et gestion
d’étapes au sein des Processus

de chaque phase.

UOOZ .. Capture Mes taches Mes exports  Statistiques

< Processus  Facture [ Avoir d'achat

Propriétés / :

Phase: Etapes: Phase: Etapes:

Rechercher ‘O\‘ T A e Marielle Wasterval v

Import des routes...

Enregistrement 1 Validation du paiement 2
Export des routes

r_9 L
v ) . N\ Q .
. v
R e = e @ >>>>>[ Enreglstrement )>>>>>>>>>> 0>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>: @ >>>>>L va;gg%oennge e T @ S Hnga“%ant,]l ggtdu J>>>>>>>>>>°
1 route (Branchement avant le sous processus d'e.. 2 routes avant Validation de paiement 1 route avant Finalisation du paiement

(Défaut) Add-on Payment - Mme Gusto (Défaut)

v (Défaut)

£ Paramétres >

© Yooz 2024 - Confidentiel
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YOOLZT; Tableau de bord (2/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ o A e Marielle Wasterval ¥

< Processus Facture / Avoir d'achat

Propriétés m E

Phase: Etapes: Phase: Etapes:

Enregistrement 1 Validation du paiement 2

SEEEEEESSIEEEERE SN @ >>>>>[ Enregistrement )>>>>>>>>>>0>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>: @ >>>>>[ Va;ladig%oennge }>._>>>>>>>>>>>>>>>>>>; @ >>;>>[ Fmsgisearﬂgrqtdu ]>:>>>>>>>>°

1 route (Branchement avant le sous processus d'e... =4 2 routes avant Validation de paiement + 1 route avant Finalisation du paiement +
v (Défaut) 1 Add-on Payment - Mme Gusto v (Défaut) :
Formalisation de
v (Défaut)

chaque Etape et de
leurs intitulés

£ Paramétres >
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YOOLZT; Tableau de bord (3/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ ..‘ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ o A 9 Marielle Wasterval v

< Processus Facture / Avoir d'achat

Propriétés m :

Phase: Etapes: Phase: Etapes:

Enregistrement 1 Validation du paiement 2

SIIIIIIIIIIIDIIIIISID] @ >>>>>( Enregistrement )>>>>>>>>>>°>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>: @ >>>>>[ Va;gciig%oennge })))))})}))))))))b))): @ >>>>>[ Fmsgisearﬂgrqtdu J>>>>>>>>>>0

1 route (Branchement avant le sous processus d'e... 4 2 routes avant Validation de paiement + 1 route avant Finalisation du paiement +

v (Défaut) 1 Add-on Payment - Mme Gusto v (Défaut)
v (Défaut)
- Vision d’ Et
ISion d'une ttape P
- etde ses Routes Zirsgizgi%es glelor]
associées

T

’
£ Parameétres >




Parametrer le Workflow

1. Paramétrer le Workflow au global
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¢

UOOZ Gérer les retours manuels a
E-invoicing & P2P Automation, Easy. Powerful, Smart. u n e p r é C é d e n t e t é C h e

m ]| s'agitici de gérer le paramétrage des processus dans sa globalité :

L Paramétres ?
< Retour
#5% Paraméirage di processis < Retour < Parameétrage du processus
» Notifier le ou les destinataires de Administrateurs métier
la tiche
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur .
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tiche Activé > B ’ Pouvoir choisir un destinataire B , Un commentaire est obligatoire
dans la liste des Parties prenantes lors de |'opération
@ Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé >
=: Adapter le formulaire et les contrbles Activé > ‘ :
/
/

Activer le choix du
destinataire dans la liste
des Parties prenantes

Activer |'obligation d’un
commentaire pour un
retour manuel
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YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Geérer le transfert des taches

m Il s'agitici de gérer le paramétrage des processus dans sa globalité :

£ Paramétres

< Retour
£ Paramétrage du processus

I notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier

la tache

Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur
Permettre le transfert de la tache
@ Marquer les taches en cours comme "En retard"

=: Adapter le formulaire et les contrbles

Activé >

Activé >

Désactivé >

Activé > ‘

< Retour < Paramétrage du processus

Permettre le transfert de la tdche

Parties prenantes

Activer le choix du
destinataire dans la liste
des Parties prenantes

Si wide, herite

Utilisateurs...

Groupes...

Roles...

Personas

Dernier propriétaire

Créé par

Dernier propriétaire . Responsables

Propriétaires historique

Budget . Responsable du budget

rale

Dernier propriétaire . Réle

I

» Un commentaire est obligatoire
ors de I'opération

/
Activer I'obligation d’un
commentaire pour un
transfert de tache




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m ]| s'agitici de gérer le paramétrage des processus dans sa globalité :

£ Paramétres

< Retour
£ Paramétrage du processus

I notifier le ou les destinataires de || Administrateurs métier

la tache

Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur
Permettre le transfert de la tache
1 @ Marquer les taches en cours comme "En retard"

=: Adapter le formulaire et les contrbles

Activer des notifications
via e-mail vers |'utilisateur
destinataire d'une tache

© Yooz 2024 - Confidentiel

Activé >

Activé >

Désactivé >

Activé > ‘

< Retour < Paramétrage du processus
'@)‘ Marquer les taches en cours comme "En retard” @

En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours)

En retard si le processus dépasse (jours)

Gérer les retards

Activer la notion
de retard

al |

‘ Définir la notion
de retard

Relancer le ou les destinataires des taches "En retard”

A\ Escalader les taches "En retard” vers d'autres destinataires

Désactivé >

Désactivé >
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YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

£ Paramétres

< Retour
£ Paramétrage du processus

I notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier

la tache

Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur
Permettre le transfert de la tache
@ Marquer les taches en cours comme "En retard"

=: Adapter le formulaire et les contrbles

Activé >

Activé >

Désactivé >

Activé > ‘

Gérer les relances et les notifications

< Retour <Paramétrage du processus

(© Marquer les tiches en cours comme "En retard" @

En retard sila tiche dépasse (jours) En retard sila phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse (jours)
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard"” Désactivé >
A Escalader les tiches "En retard" vers tres destinataires Désactivé 2

< Retour <Paramétrage du processus < Marquer les taches en cours comme "En retard”

Activer des notifications via
e-mail vers |'utilisateur
destinataire de la tache si
celle-ci est « En retard »

Relancer le ou les destinataires des taches "En retard” ‘ r
Relancer tous les (jours) B notifier également I'initiateur B notifier également le responsable
5
B notifier également r Y

I'administrateur métier

Définir des temps de
relance et vers qui elles
seront effectuées
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YOOLZT; Gérer les escalades

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

£ Paramétres >
< Retour
< Retour < Paramétrage du processus
Q Paramétrage du processus 9 P
W Notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier @ Marquer les taches en cours comme "En retard"” -
la tiche
En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse (jours)
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tache ivé ) )
vl e Activé > Relancer le ou les destinataires des tiches "En retard" Désactivé >

-~

Marquer les taches en cours comme "En retard" i . .
@ q Désactivé > AM Escalader les tiches "En retard” vers d'autres destinataires Désactivé >
B¢ Adapter le formulaire et les contréles Activé >

Activer des escalades via

. . email vers I'utilisateur
< Retour < Paramétrage du processus < Marquer les taches en cours comme "En retard”

destinataire de la tache si
celle-ci est « En retard ».

A\ Escalader les taches "En retard” vers d'autres destinataires . —

Au bout de (jours) Nouveau destinataire ) B notifier également I'initiateur ) B notifier également le responsable
i v |
. ‘ Notifier également Deflnlr des temps
I'administrateur métier d'escalade et vers qUI |es
taches seront effectuées.




YOOLZT; Formulaires et Contréles (1/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Voyons comment adapter le formulaire : créer des regles d’affichage en fonction des données/ventilations du document :

£ Paramétres >
Activez ce bouton pour
permettre des adaptations
< Retour a
au formulaire et les
£ Paramétrage du processus contrébles

I notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier

la tache

<Retour <Paramétrage du processus

Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
=: Adapter le formulaire et les controles ‘
Permettre le transfert de la tache Activé >
(© Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé > Adapter certaines données sur le formulaire Désactivé >

RS Adapter le formulaire et les contréles Activé > l » Désactiver certaines régles de validation Désactivé >

Type de document ¥

< Retour < Paramétrage du processus < Adapter le formulaire et les contrdles e e - |
Bloc de données Cet exemple montre la
Adapter certaines données sur le formulaire - Propriétés v | désactivation de |a gestion
Dorinées de I'analytique lorsqu’un
Type de document * Bloc de données * Données Restriction * Condition (Analytique) ® oW | compte d '|mm0b|l|sat|0n
+ v Facture d'achat Ligne(s) facture hors comma... (Analytique), (Données person... Facultative x Restriction * —— est Ventllé sur une factu re.
+ ~  Facture d'achat Autres données facture hors ... (Analvtioue). (Données person... Masqus x Masqué W |
+ v | |Facture d'achat Propriétés (Analytique), (Données person... Masqué x Condition VOUS pouvez également
- - | Compte : IMMOBILISATIONS INCORPORELLES (20000000) X o | Utiliser GES pa ramétres
pour masquer les données

)24 - Confidentiel

. q q -Annuler l:'
Cliquez sur le « + » pour Cliquez sur la ligne du document comptables par exemple.
ajouter une regle pour la modifier




YOOLZT; Formulaires et Contréles (2/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Voyons comment adapter le formulaire : créer des regles d’affichage en fonction des données/ventilations du document :

£ Paramétres >
Activez ce bouton pour
permettre des adaptations
< Retour a
au formulaire et les
£ Paramétrage du processus contrébles

I notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier

la tache

<Retour <Paramétrage du processus

Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
=: Adapter le formulaire et les controles ‘
Permettre le transfert de la tache Activé >
© Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé >

Adapter certaines données sur le formulaire Désactivé >

RS Adapter le formulaire et les contréles Activé > l » Désactiver certaines régles de validation Désactivé >

Type de document *

‘ Facture d'achat v |
Bloc de données Cet exemple montre la
Ligne(s) facture v | desaCtlvatlon de
» Remplace toutes les adaptations I .
préexsantes? o I'imputation comptable
onnees | f t
e e e Sur la Tacture
Type de document * Bloc de données * Données Restriction * Condition Sivide, toutes les données du bloc v | , . N
Restriction * — Systemathuement a cette
=+ v | Facture d'achat Ligne(s) facture Si vide, toutes les données du bloc Masqué X estriction 2 L.
! ! = | étape (pas de condition).
+ ~ Facture d'achat Ligne(s) de palement S/ Vide, toutes les donnees du bloc Editable x asque v
Condition

Si vide aucune condition (donc toujours vrai) |

Cliquez sur le « + » pour Cliquez sur la ligne du document ’

© Yooz 2024 - Confidentiel

ajouter une régle pour la modifier
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YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Formulaires et Controles 3/3

m Etudionsici comment désactiver certains contréles / certaines régles nécessaires a la validation d'une Etape en fonction de criteres
prédéfinis. En d’'autres termes : il s'agit de créer des exceptions aux régles. Attention : a modifier uniquement si nécessaire !

£ Paramétres

< Retour

ﬁ Paramétrage du processus

‘ Notifier le ou les destinataires de

e
la tache

iy
{© Marquer les tiches en cours comme "En retard"

Les acteurs principaux
Désignation des principaux utilisateurs

=: Adapter le formulaire et les contrdles

Désactivé >

>

Désactivé >

Désactiver certaines régles de validation @

Type de docurment * Régle de validation *

+ v

v

I

Cliquez sur le « + » pour ajouter une regle

< Retour < Paramétrage du processus < Adapter le formulaire et les contréles

< Processus Facture [ Avoir d’achat < Processus Facture [ Avoir d’achat

=: Adapter le formulaire et les contrbles -

Adapter certaines données sur le formulaire

Désactiver certaines régles de validation

=)

Condition

x

Type de document *

Désactivé >

Désactivé >

Facture d'achat

v |

Régle de validation *

Dans cet exemple, il s'agit

Verifie si I'IBAN est cohérent

| de désactiver le controle de

Condition

—~ 17 cohérence de I'IBAN lors de
la rencontre d'un document

Tiers [Fournisseur, Client, ..} : Divers fournisseurs (FDIVFOURNI)

x \ identifié sur le tiers « Divers

Annuler m

fournisseurs » .




Parametrer le Workflow

2. Paramétrer les phases
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YOOLZT; Introduction

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Il s'agitici de gérer le paramétrage des différentes Phases des Processus de traitement.

m ]| existe 2 types de Phases. La phase Trésorerie n'est pas activée pour les usages standard. Contactez votre
interlocuteur Yooz si vous avez besoin de cette phase.

Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes:

Enregistrement 1 Validation du paiement 2 Trésorerie 0

B Chacune d’entre elles sladministre de la méme facon.

® Nous prendrons donc 'exemple de la Phase de Validation du paiement dans la suite de cette formation. Cependant,
la méthode d’administration sera identique quelle que soit la phase sélectionnée.



YOOLZT; Phases et nombre d'étapes

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Phase: Etapes:
. . . Phase: Etapes:
Validation du paiement 2 — :
Validation du paiement 2
; ; | Validation de | Finalisation du |
555595555555 9-5-9-5-5-9-9-5-9-5-5. 6 LSS Val:l)!—ﬁg'rt-:_]oennge D S @ >>>>>[ paiement }>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>, @ >>>>>[ paiement )

2 routes avant Validation de paiement =+ 1 route avant Finalisation du paiement =+
. . . - - v A
2 routes avant Validation de paiement + ! Add-on Payment - Mme Gusto (Défaut)

v (Défaut)
1 Add-on Payment - Mme Gusto

v (Défaut)

© Yooz 2024 - Confidentiel



YOOLZT; Notifications des acteurs

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Cliquez sur « Validation du
paiement » pour accéder a
I’administration de ce niveau

Activer des notifications
via email vers |'utilisateur
destinataire d'une tache

‘‘
= Paramétrage de la phase: Validation du paiement /
-
Phase: / Etapes:
o Sous processus utilisé par la Phase I | Natifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier
f . . la tache
Va I |dat|0n du pa lement 2 Validation paiement Factur... x Sivide, hérité
S S S 55555 555555555555 S Lo Val |dat|on de Permettre un retour manuel a une précédente tiche utilisateur Activé >
palement
Permettre le transfert de la tiche Activé >
@ Marquer les téches en cours comme "En retard” Désactivé >
2 routes avant Validation de paiement + Exports >
Configuration des exports
1 Add-on Payment - Mme Gusto B¢ Adapter le formulaire et les contrdles Activé >
v/ (Défaut)

© Yooz 2024 - Confidentiel



¢

UOOZ our manuel, transfert de la tache, retards, des
formulaires et controles au niveau Phase (1/2)

Phase: Etapes:

Validation du paiement 2

SEEEETrTr T TTTITeY e >>>>>[ Vaggg%%nnse }
2 routes avant Validation de paiement +
®

= Paramétrage de la phase: Validation du paiement
1 Add-on Payment - Mme Gusto
v (Défaut) Sous processus utilisé par la Phase I | notifier 1e ou les destinataires de  Administrateurs métier
la tache
Validation paiement Factur... * Si vide, hérité
Permettre un retour manuel & une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tache Activé > y
@ Marquer les taches en cours comme "En retard"” Désactivé >
Exports 5
Configuration des exports
== Adapter le formulaire et les contréles Activé > I

Ces quatre themes de paramétrage sont
identiques a ceux rencontrés lors du
paramétrage Global.

S’ils sont gérés au niveau de la Phase, ce sont
eux qui seront pris en compte en priorité.

© Yooz 2024 - Confidentiel




our manuel, transfert de la tache, retards, des

YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

formulaires et controles au niveau Phase (2/2)

= Paramétrage de la phase: Validation du paiement
Phase: Etapes:
Validation du paiement 2 Sous processus utilisé par la Phase P | Notifier 1e ou les destinataires de  Administrateurs métier
la tache
Validation paiement Factur... x Sivide, hérité
>S5S S S SIS IS ES S>> e >>>>>[ Vaggg%%nnse }
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé
sy . Permettre le transfert de la tache i
2 routes avant Validation de paiement -+ Activé >
1 Add-on Payment - Mme Gusto @ Marquer les taches en cours comme "En retard"” Désactivé >
v (Défaut) Exports >
Configuration des exports
=: Adapter le formulaire et les contréles Activé >

< Retour < Paramétrage de la phase: Validation
‘ En retard si la tache dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours)

T I

@ Marquer les taches en cours comme "En retard” '.

Par exemple, vous pouvez gérer les retards
différemment entre la phase S HEE |
d’enregistrement et la phase de validation :

En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours)

© Yooz 2024 - Confidentiel

Ici, passer la facture comme « En retard »
apres 3 jours de présence dans la phase de
validation, quand, pour les autres Phases,

elle est de 5 jours

Relancer le ou les destinataires des taches "En retard”

Ad Escalader les tdches "En retard” vers d'autres destinataires

Une fois la regle enregistrée, les éléments se
surlignent en jaune pour préciser le fait que la
régle varie par rapport au paramétrage global




YOOLZT; Déclencher les exports dans le Workflow

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

= Paramétrage de la phase: Validation du paiement
Phase: Etapes:
Validation du paiement 2 Sous processus utilisé par la Phase P | Notifier 1e ou les destinataires de  Administrateurs métier
la téch
Validation paiement Factur... x e Sivide, hérité
] Validation de
PRS00 0030555555550 e >>>>>[ paiement
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
P I fi la tach i
2 routes avant Validation de paiement -+ ermetire le transfert de la tache Activé >
1 Add-on Payment - Mme Gusto @ Marquer les taches en cours comme "En retard"” Désactivé >
v (Défaut) Exports >
Configuration des exports
=: Adapter le formulaire et les contréles Activé >
< Retour < Paramétrage de la phase: Validation du paiement
Exports . a o B z
Configuration des exports Cette partie permet d'établir a quelle étape
de validation un export doit se déclencher.
Aprés * Type d'export * Export Dans cet exemple I’export SEPA se génére
e : . apreés la Finalisation du paiement.
-+ ~ Finalisation du paiement Bon a payer Export SEPA
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Parametrer le Workflow

3. Paramétrer les etapes
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YOOLZT; Introduction

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Géronsici le paramétrage des processus au niveau de chaque Etape de chaque phase. Par exemple, la Validation de paiement :

Phase: Etapes:
. . ) < Retour
Validation du paiement 2
& Paramétrage de I'étape: Validation de paiement
| N Validation de : .
DSOS 5555555 5555555550 e >>>3 >[ paiement Nom Le ||be"e de |’Etape
Validation de paiement _)TA —_ ! peut étre modifié
) Destinataires Destinataire par défaut - ‘ ‘Nﬂtjﬁﬁr le ou les destinataires de
atache
2 routes avant Validation de paiement ‘ Réles : Trésorier X X ‘ ‘ v
1 Add-on Payment - Mme Gusto
v (Défaut) Particularités concernant les destinataires Activé >
Désignation et exclusion manuelle des destinataires
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
|
Permettre le transfert de la tache Activé >
’@ Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé >
Cliquez sur « Validation de paiement » pour a8 Adapter le formulaire et les controles Activé >
accéder a I'administration de ce niveau B
La tache est multi-instance Désactivé >




YOOLZT; Destinataires

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Définissez le Activer des notifications
Phase: Ftapes: R destinataire par par email si un utilisateur
Validation du paiement 2 défaut pour cette recoit un document sur
= Paramétrage de I'étape: Validation de paiement Etape I'Etape concernée.
J J Validation de | |
bS5 >SS SDIDIDISSDSSD] @ 555> >[ paiement Nom
Validation de paiement _)TA
».t ».t
Destinataires Destinataire par défaut W Notifier le ou les destinataires de
la tiche
2 routes avant Validation de paiement -+ Groupes : Validation paiement niveau 1 X v
1 Add-on Payment - Mme Gusto Dernier propriétaire . Responsables > Utilisateurs : Mme GUSTO X
Réles: Q X
v (Défaut) _—
Sélection
Trésorier
E“? O accredite accés'?c;tﬁ’A?r»»,,,n i Activé >
& —n
D Accrédité suppression de documents";»,,nz | A|
Pe| [J administrateur lente tache utmiziaur Par ?Xef_np e Le R_O ® ) ) Active >
L ion des desti ; [ Administrateur métier - «Trésorier » est ajouté aux roles
° sgtt:)tllon d s lﬁzstlnatalr?s. . P& (] administrateur technique susceptibles d’étre destinataires Activé >
possibles dans I'Etape se fait a 0O du document a I'Etape ciblée.
travers les notions de : ®© wmi Y Agentdecapture etard” Désactivé >
- Groupes [ comptable
- Responsable (n+1) 28 Ad O comptable étendu Activé >
- Nom de 'utilisateur ) O controleur ‘
- Rbles a Désactivé >
Annuler
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UOOZ Retour manuel, transfert de la tache, retards,
des formulaires et controles au niveau Etape

Phase: Etapes: < Retour
Validation du paiement 2 I )
P = Paramétrage de |'étape: Validation de paiement
1 1 Nom
S s oS S Valggﬂjoennge
P Validation de paiement 7
A
Destinataires Destinataire par défaut W notifier le ou les destinataires de
la tache
.. . Réles : Trésorier X X v
2 routes avant Validation de paiement -+
1 Add-on Payment - Mme Gusto
\/ (Défaut) Particularités concernant les destinataires Activé >
Désignation et exclusion manuelle des destinataires
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tache Activé >
@ Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
1 Adapter le formulaire et les contréles Activé >
La tache est multi-instance Désactivé >
/

Ces quatre themes de paramétrage sont identiques
a ceux rencontrés lors du paramétrage Global.

S'ils sont gérés au niveau de I'Etape, ce sont eux qui
seront pris en compte en priorité.
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YOOZ; Cas particulier des validations
E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart. pa r a”éles OU « multi_inst an C e S "

Phase: Etapes: < Retour
Validation du paiement 2 I )
P = Paramétrage de |'étape: Validation de paiement
1 1 Nom
S s oS S Valggﬂjoennge
P Validation de paiement 7
A
Destinataires Destinataire par défaut W notifier le ou les destinataires de
la tache
.. . Réles : Trésorier X X v
2 routes avant Validation de paiement -+
1 Add-on Payment - Mme Gusto
\/ (Défaut) Particularités concernant les destinataires Activé >
Désignation et exclusion manuelle des destinataires
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tache Activé >
@ Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
1 Adapter le formulaire et les contréles Activé >
La tache est multi-instance Désactivé >

La tache est multi-instance @
Quand une validation multiple est

nécessaire a I'Etape, le nombre minimum . S
correspond au nombre de personnes qui N e e e aae.m & terminer
doivent valider le document pour que

celui-ci passe a I'Etape suivante.

2
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Parametrer le Workflow

4. Parametrer les Routes




YOOZT:
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Introduction

B Une route permet de définir le parcours de traitement d'un document en fonction de critéres déterminés :

Phase: Etapes:

Validation du paiement 2

DODDSDS55535D5DD55555>5>0 @ >>>>>[

Validation de }
paiement

1 route avant Validation de paiement +

n (Défaut)

—)

Route avant Validation de paiement

Nom *

Défaut

(Défaut)

Conditions

Si vide aucune condition (donc toujours vrai)

.+ Nom de la Route

Conditions de prise en compte de la

Destination *

== Validation de paiement v
Retourenarriere  JP
Destinataires
Sivide alors destinataires paramétrés dans ['étape
Destinataire par défaut
v

e | IR

' Route (critéres)

Etape suivante du document si les
" conditions sont respectées
(conséquences)

Destinataire suivant du document si
"~ les conditions sont respectées

Destinataire par défaut pour tous les
documents respectant les conditions
" de cette route
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YOOLZT; Créer une nouvelle route (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m La création de Routes revient a envisager les possibilités d'aiguillage des documents en fonction de leurs critéres respectifs :

Route avant Validation de paiement
Phase: Etapes:
Nom *

Défaut »

Validation du paiement 2 ‘

: : Conditions
SOOODODOOSOOSIOISDEIOOD] e >>>>> Valgggﬁ%’;?e
i Si vide aucune condition (donc toujours vrai)

Destination *

1 route avant Validation de paiement
T (Défaut) [_D

‘ ; Validation de paiement

Retour en arriére ) ]

Destinataires

Si vide alors destinataires paramétrés dans I'étape

Destinataire par défaut

v ‘

|

Saisir le nom de la Route (astuce
reprendre les conditions dans le nom
pour caractériser simplement la Route
et la comprendre en un clin d’ceil).

Ce champ n’a pas besoin d'étre utilisé
"~ pour la délégation du paiement.
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Créer une nouvelle route (2/2)

B La création de Routes revient a envisager les possibilités d'aiguillage des documents en fonction de leurs critéres respectifs :

Phase:

T

1 route avant Validation de paiement

Etapes:

Validation du paiement 2

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ . Validation de
DODODDDDODODDODDDOODOODDOD] @ »,—z);[ paiernent

)

(Défaut)

0

e | [

Apres toute opération menée sur
les Routes, il est nécessaire
d’appliquer le travail ainsi effectué

Route avant Validation de paiement

Nom *

Défaut

‘ Add-on Payment - Mme Gusto

== Validation de paiement

@ Embranchement avant Finalisation du paiement

9 Export bon a payer

Q Fin de phase

Choix de la prochaine Etape :

‘ ; Validation de paiement

Destinataires

Réles : Payeur X
Groupes...
| Réles...
Destinataire par défaut Personas

~ Dernier propriétaire

— Créé par

Dernier propriétaire . Responsables

Propriétaires historique

Budget . Responsable du budget

role

Dernier propriétaire . Réle

Ici, le document partira en
Validation de paiement

Choix de l'aiguillage :

~— Ici, nous avons sélectionné le role

« Payeur », sachant que le document
part vers la Validation de paiement.




Rendre visible certains
champs sur les lignes de
paiement
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UOOZ Rendre visible certains champs
sur les lignes de paiement (1/3)

B Pour activer des champs en visualisation sur les lignes de paiement, suivez Réglages > Processus > Facture / Avoir d’achat

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) . N
Ml Ajouter une organisation...
a 3 Importer une liste... ‘ Y g ‘

Al organisations >
Icts

Adresses, contacts et propriérés d'identification des organisations

Qui? < Réglages Paramétres

o Roles >
Liste des riéles et définition des permissions associées
v N Processus
=x Groupes d'utilisateurs >
< Utilisateurs > @ Autre document >
= Référentiels > e Facture / Avoir d'achat >
Arcés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application A
B A Interopérabilice > @ Facture / Avoir de vente >
- I Imports, exports, services distants,
-

@ Processus >

£ Parametres >

‘\ Support >
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UOOZ ' Rendre visible certains champs
sur les lignes de paiement (2/3)

< Retour
< Processus Facture [ Avoir d'achat
C [

liquez sur « Phase : = Paramétrage de la phase: Enregistrement
Propriétés _ Enregistrement »
- —_ Sous processus utilisé par la Phase . Notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier
Phase: Etapes: . la tache . T
Enregistrement Facture [ A.. X Sivide, hérité
Enregistrement 1
SIS SE IS SIS SIS 6 >>>>>[ Enregistrement J Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
Permettre le transfert de la tache Activé >
1 route (Branchement avant le sous processus d'e... + @ Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé >
\/ .
(Défaut) Exports N
Configuration des exports
‘ H: Adapter le formulaire et les contrdles Activé >
Cliquez sur « Adapter le -

formulaire et les controéles »

< Retour < Paramétrage de la phase: Enregistrement

=: Adapter le formulaire et les contrdles »
Cliquez sur « Adapter certaines
données sur le formulaire »

Adapter certaines données sur le formulaire Activé >

Désactiver certaines regles de validation Désactivé >
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UOOZ ' Rendre visible certains champs
sur les lignes de paiement (3/3)

< Retour <Paramétrage de la phase: Enregistrement < Adapter le formulaire et les contréles

Adapter certaines données sur le formulaire ®

Cliquez sur la ligne pour
» Remplace toutes les adaptations modifier la régle ou CliqueZ sur
preetens « +» pour en créer une nouvelle

Type de document * Bloc de données * Données Restriction * Con ation
-+ ~ Facture (ou Avoir) d'achat Ligne(s) de paiement Devise de réglement, Date d'é... Masqué X
Type de document *
‘ Facture (ou Avoir) d'achat v ‘
Bloc de données *
Type de document *
‘ Ligne(s) de paiement v ‘
Facture (ou Avoir) d'achat v
Données
Bloc de données *
‘ Devise de réglement ou 17 autre(s) X A ‘
Ligne(s) de paiement v ‘ Données Q
D | Sélection
onnées
BIC
Devise de réglement ou 17 autre(s) X v Clé RIB Si vous souhaitez masquer les
Code Banque . .
Restriction * Code quichet lignes de paiement en phase
- d’Enregistrement, vous pouvez
Masqué v Commentaire réglement aramétrer cela |C|
Date d'échéance p .
Condition Date de réglement
Si vide aucune condition (donc toujours vrai) Devise de réglement
Donnée de paiement 1 ERP
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YOOZT; Personnaliser I'affichage des champs des
lignes de paiement sur un document (1/3)

| Pourfpersonnaliser I'affichage des champs sur les lignes de paiement, ouvrez le type de document que vous souhaitez
modifier (dans notre exemple, une facture / avoir d’'achat). Cliquez sur les trois petits points en haut a droite pour ouvrir le
menu et sélectionnez « Personnaliser l'affichage »

yooz @] Capture ~ Mestaches  Plus v Rechercher QIS A e Marielle Wasterval v

< Afaire Enregistrement, Enregistrement Facture / Avoir d'achat (n° Yooz 236) 1/2 bl @ O E

Document * Ecriture [Sage Génération Expert Connect (Sage Coala)] ‘ Fermer ‘ Enregistrer ‘ Transférer...| | @ I
. DeII-ZOZZ-RIBS.pdf Suivant
Proprietés v
Nom * Bloquer
Facture d'achat 8409090786 (Dell Computer) .
Ajouter des piéces jointes...
Organisation * I Type de document * <
. Dell §.4. Suppart technigue - 0801 300 038 Lier avec d'autres documents...
RIB - Ze RIBS Food Ultimate v Facture d'achat v 80 Quai Voltire Service clientéle Public ot Grands
VIR0 Bezons Compies : 0825 338 339 R )
Fournisseur * A Compte centralisateur * et o Ajouter un commentaire
Tél Standard: +33 (0) 1.80.60.20.00  SIRET 351 528 229 00104 —
) ) Fax: +33 (0 1.80.60.20.01
FDELL - Dell Computer v 401000 - Collectif Fournisse... v Internet- wwwdell fr Exporter...
Mode de réglement Date de document * @ Personnaliser I'affichage...
v
Ligne(s) facture Modifier >
Compte * Axe Analytique Montant de base *  Code de TVA* Montant de taxe * Montant total * Afficher >
-+ s~ 21830 - Matériel De Bureau & ... 767,70 120 - Tva Sur Immos A 20% 153,54 921,z

Supprimer...
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YOOZT; Personnaliser I'affichage des champs des
lignes de paiement sur un document (2/3)

B Tout en bas de la page, vous trouverez le bloc « Ligne(s) de paiement » pour les Factures (ou Avoirs) d'achat. Cliquez sur les
trois petits points a droite et sélectionnez « Editer ». Vous pouvez également paramétrer la visibilité de ces champs.

UOOZ q:c‘ﬂf Capture ~ Mestaches  Plus v Rechercher QI8 A e Marielle Wasterval v
[F

Type de document, Facture d'achat | (N° Yooz 236)

Formulaire ‘ Annuler ‘ Enregistrer [

Afficher uniquement les éléments visibles ) ] Afficher le formulaire en

Francais v
Facture (ou Avoir) d'achat ‘
- | :
Ligne(s) de paiement :
Montant a régler Montant réglé Mode de réglement Compte payeur Compte bénéficiaire ,‘ Editer ‘
Visible [ ] ‘
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YOOz

¢

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Personnaliser 'affichage des champs des

lignes de paiement sur un document (3/3)

m Cliquez sur « Formulaire ». Vous verrez ensuite I'écran ou vous pouvez modifier la visibilité des champs pour les Ligne(s) de
paiement. Sélectionnez le champ a rendre visible et cliquez « Visible » a droite. N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer »
quand vous avez terminé les modifications.

< Ligne(s) de paiement

Propriétés *

Propriétés des blocs
Code *

Formulaire *

Disponible pour la recherche

YZ_PAYMENT_LINE

Ligne(s) de paiement .

< Ligne(s) de paiement

ormulaire *

vvvvvv

Commentaire réglement




Déeclencher
I'export SEPA

(manuellement)




YOOLZT; Déclencher 'export SEPA (manuellement)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Limiter la visibilité Enregistrer ‘ Enregistrer sous ‘ :

Propriétés v
Code * Nom *
SEPA Export SEPA
Propriétés de |'export v
* i ' *
Adaptateur Service de I'adaptateur ’ lRéSLljltat visible un&qutlemerr;t sour
. ‘utilisateur ayant déclenché
SEPA (ISO 20022) v Bon a payer v . Autoriser I'export manuel I'export mangellement I joindre I'historique du document B joindre le document
Frequence B rermettre d'exporter plusieurs
» Export téléchargeable par I'agent fois le m&me document en
Manuellement X Vv de communication automatique
Destinataires de |I'export v
Utilisateur destinataire Groupe d'utilisateurs destinataires Réle destinataire
‘ v ‘ ‘ v ‘ Comptable étendu ou 2 aut... X v ‘

m Sivous déclenchez I'export SEPA automatiquement, vous n'avez pas besoin de suivre les étapes suivantes.

m Sivous décidez de déclencher I'export SEPA manuellement, veuillez suivre les étapes suivantes pour déclencher |'export
SEPA.

B Avant de pouvoir générer I'export SEPA manuellement, vérifiez les parametres suivants :

m Afficher les espaces de travail « Mes Exports » pour le réle « Valideur »
m Activer la modification des dates d’échéance & I'Etape / Phase de Validation
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UOOZT: Afficher les espaces de travail « Mes Exports »
E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart. pou r | e r6| e « V a | i d eu r » (1 /2)

m Votre client a le r6le de Valideur et il doit récupérer le fichier SEPA :

m Activez d'abord I'espace de travail « Mes Exports » pour que votre client puisse accéder aux exports
Réglages > Réles > Valideur > Espaces de travail > Mes Exports

! (WT;I"M“]M - Al Ajouter une organisation...
T < Réglages Roles
Ml Organisations > 24 résultat(s) Filtrer les résultats
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
| - Nom Code ™
o
», ! 2 Réles m ’ ’ > Payeur YZ_PAYER
Liste des réles et définition des permissions associées
28 Groupes d'utilisateurs 5 Administrateur des commandes YZ_PO_ADMINISTRATOR
2 Utilisateurs N Gestionnaire achats YZ_PURCHASING
Demandeur YZ_REQUISITIONER
:= Référentiels > L
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application Tresorier YZ—TREASURER
A Interopérabilité > Groupe de validation 1 YZ_VALIDATION_GROUP_1
Imports, exports, services distants, ...
Groupe de validation 2 YZ_VALIDATION_GROUP_2
@ Processus > Superviseur de validation YZ_VALIDATION_SUPERVISOR
Valideur YZ_VALIDATOR Ve
£r Parametres >
‘R Support >
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¢ A -
pour le role « Valideur » (2/2)

< Réles Valideur < Roles Valideur

YOOz Afficher les espaces de travail « Mes Exports »

Propriétés * Permissions * Espaces de travail HEZpIates FEldul=le 1 e SR AL
) Espaces de travail
Espaces de travail Espaces de travail
Espaces de travail Rant q ’ let « E d Capture ou 2 autre(s) X v
«

Capture ou Mes taches X A el r.ez anstongie spaces de
travail ». v Capture

|Espaces de travail Q Import de fichiers

Sélectionnez « Mes Exports »
parmi les espaces de travail.

page

Sélection Propositions de découpage
Capture

Mes taches

Scanner YoozBox

Fichiers importés

Capture des e-mails
Collecteurs automatiques
Import de documents cloud

€9 Réinitialiser fhes Vv Mes exports Sélectionnez les boutons visibles
; .y . .
L 1mport ae aocurnents cloud ‘ ® Exports a télécharger pour le réle « Valideur »

I:’ Mes exports

O8N

OJ Statistiques

Exports téléchargeés
v Mes taches
B Documents disponibles pour I'export
i
En retard v Mes taches
Complets En retard
Blogués Complets
A suivre Bloqués
" J i
z A faire : Asuivre
g o . i A faire
g Administration des processus o
5 5 de d'achat Administration des processus
. emande d'acha
3 Demande d'achat
o~
15
o
€]




© Yooz 2024 - Confidentiel

UOOZ ! Activer la modification des dates d'échéance

a 'Etape / Phase de Validation (1/3)

B Siles factures sont a valider individuellement :

m Afin que l'utilisateur puisse modifier les dates d’échéance :
Réglages > Processus > Facture / Avoir d'achat > Validation (Phase ou Etape) > Adapter le formulaire et les contréles > Adapter certaines données sur le formulaire

n 3 (W?;rtmﬁ;:m - ‘ Ml Ajouter une organisation... ‘

Ml Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui? <{ Réglages Paramétres

2 Roles >
Liste des réles et définition des permissions associées
Processus
an Groupes d'utilisateurs >
& Utilisateurs > @ Autre document >
i= Référentiels > @ Facture / Avoir d'achat >
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application A
i | A Interopérabilivé > & Facture / Avoir de vente >
I Imports, exports, services distants, ...
-
e Processus >
£r Parametres >
‘R Support >




¢

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Activer la modification des dates d'échéance

a 'Etape / Phase de Validation (2/3)

Sélectionnez la phase ou I'étape
« Validation du paiement » (au choix)

< Retour .
Cliquez sur « Adapter le
Phase: Etapes: & Paramétrage de la phase: Validation du paiement formulaire et les controles »
Validation du paiement 2
Sous processus utilisé par la Phase ‘ Notifier le ou les destinataires de  Administrateurs métier
la tache
lid q ‘ Validation paiement Factur... X Sivide, hérité
- I Validation de
DODDODODODODDOODDDOIOOOD] e >>>>0 paiement >
Permettre un retour manuel a une précédente tache utilisateur Activé >
1 route avant Validation de paiement + Permettre le transfert de la tache Activé >
T A L
1 (Défaut) I_D (O Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Exports >
Configuration des exports
B Adapter le formulaire et les controles Activé >

< Retour < Paramétrage de la phase: Validation du paiement

. Activez ce bouton et sélectionnez « Adapter

I: Adapter le formulaire et les contrdles certaines données sur le formulaire »

Adapter certaines données sur le formulaire Activé >

Désactiver certaines régles de validation Désactivé >
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¢

a I'Etape / Phase de Validation (3/3)

< Retour < Paramétrage de la phase: Validation du paiement < Adapter le formulaire et les contréles

UOOZ Activer la modification des dates d'echéance

Adapter certaines données sur le formulaire @

' Remplace toutes les adaptations
préexistantes ?

Cliquez sur la ligne pour
la modifier ou utilisez Type de document * Bloc de données * Données Restriction * Condition

«+» pour ajouter une -+ v Facture (ou Avoir) d'achat Ligne(s) de paiement Date d'échéance Editable X
nouvelle regle.

Type de document *

Facture (ou Avoir) d'achat v

Bloc de données *

Ligne(s) de paiement v
Données Rendez la date

Date d'éche y d’'échéance éditable

' v ]

ate @ echeance dans I'Etape / Phase de
Restriction * Validation si besoin.
Editable v
Condition

Si vide aucune condition (donc toujours vrai)

‘ Annuler ‘m
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UOOZ : Exporter le fichier SEPA (r.n.anuellement)
- Utilisateur - (1/2)

m Une fois que vous avez effectué ces actions, rendez-vous dans l'espace de travail “Mes Exports”

gooz .: Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques Rechercher ‘CL‘ o F e Marielle Wasterval v

Mes exports ( Toutes mes organisations )

b 0 O Cliquez sur « Exporter »
Exports a télécharger > Exports téléchargés > pour exporter les
factures sélectionnées.

Documents disponibles pour I'export >

2/4résultat(s) Zz ‘ Quvrir ‘ ‘ Annuler les exports

Export

I:’ Numéro Yooz Nom Organisation Date de planific... T Montant de base Montant total Devise Date d'échéance D
Export SEPA 2)
I D 235 Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... Ze RIBS Food Ultimate 249,29 299,15 EUR-Euro 05/05/2022
Sage Experts 2] I D 236 Facture d'achat 8409090786 (Dell Computer) Ze RIBS Food Ultimate 767,70 921,24 EUR-Euro 20/03/2022

Cliquez sur « Export
SEPA » pour retrouver
toutes les factures
éligibles a I'export SEPA

Sélectionnez les
factures que vous
souhaitez exporter.
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UOOZ : Exporter le fichier SEPA (manuel)

© Yooz 2024 - Confidentiel

- Utilisateur - (2/2)

o e Marielle Wasterval v
Rafraichissez la page avec

le bouton en haut a droite

o Export terminé avec succes. X

Détails
Patientez jusqu’a ce que
cette notification s’affiche

UOOZ : Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques

: a Mes exports isti I
Mes exports ( Toutes mes organisations ) g OOZ _‘ Capture Mes taches p Statistiques - l .
iquez sur |'expor
< Mes exports Exports a télécharger v ( Toutes mes organisations ) 9 P

our le télécharger
9 '| O Votre export se trouve P g

actuellement parmi >) 1 résultar(s)

Exports a télécharger > Exports téléchargés >

« Exports a télécharger »

Date 4 Nom Export Taille

28/07/2022 11:57:50  SEPA_manual(1).xml Export SEPA 1.38KB

7] Capture Mes taches Mes exports  Statistiques

Mes exports ( Toutes mes organisations )
Déposez ensuite le fichier

0 1 L'export téléchargé a I SERAEIR ESiteiael

Exports a télécharger > Exports téléchargés > basculé de « EXportS 3 banq ue de votre client

télécharger » a « Exports
téléchargés »




Espace de formation
Yooz University
et Parrainage




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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e Mariélle WASTERVAL v

i 1
I Prendre I'identité...

Se rendre sur le menu

déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur,

. / puis sur la YoozUniversity
Tour guidé... )

- | ‘

Centre d'aide...

YoozUniversity...

Contacter notre support
utilisateurs...

Utilisez gratuitement Yooz...

Mon profil...

Q) Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de s
formation

Espace de formation YoozUniversity

https.//www.getyooz.com/fr/yooz-university-expert

YoozUniversity Expert Edition

Votre actualité produit
Découvrez Budget :

La Facture électronique obligatoire d'ici a 2026
approche a grands pas !

Le webinar YoozUniversity
Expert Edition - Avril 2024

15 avrll, 14030 {CEST)

* Actualités facturation dectronigue
* Nowveautés Yooz Rising

» Echanges questions-réponses

Vous pouvez désormais
regarder n'importe quel
webinaire YoozUniversity a la
demande sur la chaine
YoozUniversity Expert

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

/

accidezsu parcours de formation

= v

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz :

mes formations en live et en replay

Bénéficiez d'un premier bilan
lisé

tatichargar @ SUPPOTE peur priparar varrs bilan

EwEw

Comment plus et mieux exploiter
wvotre solution Yooz

accidezsu parcours de formation

Motivez et formez vos clients Découvrez Yooz Business Edition,
levier de développement pour le

cabinet

utilisateurs

e

aceiter e parcours de formation .
Acchtaz e parcours de formation
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UOOZ 0 frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,



https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

Questions /
Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !




Annexes




YOOLZT; La loi Pacte 2019

E-in
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voicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m La loi PACTE relative a la Croissance et la Transformation des Entreprises a été concue pour
améliorer la performance des TPE/PME, faire grandir les entreprises et redéfinir la place de I'entreprise
dans la société en y associant les salariés.

B |e projet de loi PACTE a été discuté au conseil des ministres le 18 juin 2018, le Parlement a voté cette loi
le 11 avril 2019 et elle est parue au Journal Officiel le 23 mai 2019. Elle a été communiquée en tant que
loi No. 2019 - 486 du 22 mai 2019 relative a la croissance et la transformation des entreprises. Les trois
volets majeurs qui la composent ont pour objectif de créer dans le paysage francais des entreprises
« libérées, plus innovantes et plus justes ».



YOOZF

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

2024 - Confidentiel

Comment Yooz vous aide a tirer parti de

la loi Pacte grace a I'add-on Payment ?

Add-On Payment

Profitez de la loi PACTE pour proposer la gestion du paiement a vos clients.

Ce module vous permet:

@ Defairevalider les @ Degénérerles
reglements par vos clients virements SEPA apres
par un workflow validation.

collaboratif tres efficace, a
2 étapes (validation du
paiement et paiement).
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YOOLZT; Workflow Yooz Expert Edition

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Avec |'add-on "Payment" de Yooz Expert Edition, rajoutez une étape-clé au workflow Yooz pour vos clients :

Recherche - Consultation - Pilotage - Sécurité

Capture ’) No Touch Export

Automatique - Sans contact - Industrialisé

= »

Automatiser la capture omnicanal : Enregistrement Paiement Exporter vers

portail, e-mail, drag & drop, plus de

mobile, sFTP... aux formats PDF, E 250 outils

Factur-X, UBL, CII, EDIFACT... : ". de production
comptable.

Intelligence Artificielle - Automatiser la saisie. Préparer les paiements

Extraction automatique et générer les

des données. virements SEPA.

Portail Collaboratif
Permettre a vos clients d'inviter leurs fournisseurs et clients.
‘ Recevoir les factures électroniques déposées par les fournisseurs
“ ou émises par le PPF, un OD, une PDP.
Emettre les factures électroniques clients collectées depuis
l'application de facturation.

PDP Immatriculée - Interopérabilité PDP-PPF-OD - Gestion Annuaire Officiel - Certification ISO 27001
Hébergement SecNumCloud - E-invoicing & E-reporting - Archivage Légal - Piste d’Audit Fiable
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